ADATKEZELESI TATEKOZTATO

Felnéttek gimnéziuma esti munkarend szerinti képzése sordn végzett adatkezelésekrdl

Adatkezel§ megnevezése: ,SZAK-MA” Altalanos Iskola és Kozépiskola

Elérhetdségei:

Székhely: 4400 Nyiregyhdza, Dézsa Gy. u.33,, Tel.: 42-875-920, E-mail: igazgato@szakmaiskola.hu

Telephelye: (ahol adatkezelés torténik): 4700 Matészalka, Szalkai Liszlé utca 34.. Tel: +36-20/955-6867, email: titkarsag@szakmaiskola.hu.

Adatkezeld képviselje: Monyok Ferenc Mihalyné igazgatd
Telefon: +36-42-875-920,
E-mailiigazgato@szakmaiskola.hu

Adatvédelmi tisztviseld neve: Selmeciné dr. Katé Szilvia Mdnika
Elérhetdségei:

tel: +36-70/943-7567

email: selmecine.dr.kato.szilvia@email.com

1. A kezelt adatok kire, jogalapja, célja, érintett személyek

Sorszam kezelt adatok kore jogalap, cél érintett
1. A felndttképzés (szakképzés)lebonyolitasa céljabdl kezeli: jogalap: a felnbttképzésrdl szolé 2013. | felnGttképzésben
a) a képzésben részt vevd személy évi LXXVIL tdrvény 21. § A | résztvevd

szakkepzésrdl szOolé 2019. évi LXXX.

- természetes személyazonositd adatait, .
4 térveny 53. § (1) bek.

- nemét,
- allampolgdrsagat, nem magyar &llampolgar

. . R cél: felnbttképzés (szakképzés
Magyarorszagon valé tartdzkodésénak jogeimét és a pzes { pzes)

lebonyolitasa,jogszabalyban




tartézkoddsra jogositd okirat, okméany megnevezését és
sZamat,

lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét
és telefonszamat,

tarsadalombiztositdsi azonositd jelét,

addazonosito jelét,

b) a képzéssel Gsszefiiggs adatokat, amelyek a képzésben részt
vevd személy

veégzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével és
idegennyelv-ismeretéve],

a képzésbe torténd belépésével és a képzés elvégzésével,
illetve a képzés elvégzése hianyaban a képzésbdl torténd
kilépésével,

a képzés soréan t6rténd értékelésével és mindsitésével,

a képzéssel Osszefiiggs fizetési ktelezettségeivel és az
igénybe vett képzési hitellel kapcsolatosak.

+ emaileim

meghatarozott nyilvantartds vezetése

email  cm  kezelésének  célja:
kapcsolattartas

Alkalmazotti nyilvantartisa felnéttképzés keretében
alkalmazottak esetében:
a) az alkalmazott

- csaladi és uténevét és sziiletési csaladi és uténevét,

- szliletési helyét és idejét,

- anyja sziiletési csalddi és uténevét, dllampolgarsdgit, nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszdg teriiletén valé
tartozkodas jogcimét és a tartézkoddsra jogosits okirat
megnevezését €s szamat,

jogalap:2013.  évi  LXXVIL  tdrvény
(Felndttképzési tv.) 16. § e, g pontja

cél: alkalmazott foglalkoztatdsa,
szamara a juttatdsok, kedvezmények,
kotelezettségek  megallapitasa  és
teljesitése, tovabbd a meghatdrozott
nyilvantartasok vezetése

felndttképzésben
alkalmazott
oktatok




lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét &s
telefonszamat,

végzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével és
idegennyelv-ismeretével kapcsolatos adatokat,
tarsadalombiztositési azonosité jelét,

adoazonosito jelét,

fizetésiszamla-szamat,

bér- és bérjellegli juttatasai mértékét, valamint az azok
kiszamitdsanak alapjaul szolgal6 idétartamot,

a blinfigyi nyilvantart6 szerv 4ltal kisllitott hatGsagi
bizonyitvany szdmat és keltét,

munkaidejének mértékét,

vetkes kotelezettségszegésével, illetve kartéritési
felelSsségével Bsszefiiggs adatokat,

NAV be- és kijelentés iddpontja

Munkaszerz6dés tartalmazza:

jogalap: a Munka Torvénykényvérdl

felndttképzés
- munkavallalé neve (sziiletési neve), sz6l6 2012. évi L. térvény 10. § keretében
- édesanyja neve, alkalmazott
- szuletési hely, id§, cél: a képzések megvaldsitasahoz | oktatdk
- lakeim, szlikséges személyi feltételek
- adoazonositd jel, biztositasa
- TAJ szdm
- iskolai végzettség
- aléfrasa
Megbizasi szerzdés tartalmazza: jogalap: a Munka Torvénykényvérdl | felnSttképzés,
- megbizott neve (sziiletési neve), $z616 2012. évi L. térvény 10. § keretében

édesanyja neve,

alkalmazott




- sziiletési hely, id6,
- lakcim,

- addazonositd jel,

- TAJszam

- iskolai végzettség
- alairasa

cél: a képzések megvaldsitasahoz
sziikséges feltételek
biztositasa

személyi

oktatdk

Felngttképzési szerz8dés:

név, sziletési név,

anyja neve,

sziiletési hely, id6,

neme,

dllampolgarsaga,

lakohelyének cime, tartézkodasi helyének cime,
telefonszama,

TA]J szama,

munkaerd-piad statusza,

legmagasabb iskolai végzettsége, szakképesitéseinek
szama, aldirdsa

jogalap: a felndttképzésrSl szold 2013.
évi torvény LXXVIL térvény 11. §

cél: felnbttképzésen (szakképzésben)
vald részvétel

felndttképzésre
(szakképzésre)
jelentkez&k

Jogviszony igazolas:

név
sziiletési hely, id6,

anyja sziiletési neve,

alland¢ lakhelye,

oktatasi azonositdja,
allampolgarsaga
nevelési-oktatdsi  tevékenység
befejezésének datuma,
jogviszony jellege,

kezdete, varhatd

jogalap: a felnéttképzésrSl szdlé 2013.
évi torvény LXXVIL térvény 12/A.8,

cél: képzésben valo részvétel igazoldsa

képzésben
résztvevd
személy

Haladasi naplo:

Jogalap: a felnéttképzésrdl sz416 torvény

képzésben




— kontaktéras foglalkozés és konzultici6 esetén — a képzés végrehajtasardl sz616 11/2020. résztvevik,
a4) megtartdsanak idSpontjat, (IL.7.)Kormaény rendelet26. § (3) oktatok
ab) téméjanak megjeldlését és rovid leirasat, bekezdés
ac) oktatdjanak nevét és alafrasat,
ad) képzésen beliili 6rdja sorszéméanak megjeldlését, cél: képzésen vald részvétel
ae) résztvevéinek aldirasaval ellatott jelenléti ivet,
b) — nem kontaktdras képzés esetén — a képzés
ba) teljes idGtartamat,
bb) témajanak megjelSlését és rovid lefrasat,
bc) résztvevdjének nevét,
¢) a képzés befejezésének datumat.
10. az egyéni torzslap tartalmazza: jogalap: Nkt. 74. § (2) bekezdése, | felnSttképzésben
- a tanul6 nevét, dllampolgarsigat, nem magyar allampolgar | EMMI 1. 99. § (3), (4) és (7) bekezdés résztvevd

esetén a tartdzkodds jogcimét, a jogszerli tartézkodast
megalapozo okirat szamat, oktatdsi azonosité szdmat,
sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletéskori nevét,

a tanulé osztalynapléban szerepld sorszamat,

a tanévet és a tanuld dltal elvégzett éviolyamot,

a tanul magatartasanak és szorgalméanak értékelését,

a tanulf altal tanult tantdrgyakat, és ezek év végi szoveges
mindsitését,

a kdzSsségi szolgdlat teljesitésével kapesolatos adatokat,

az Osszes mulasztott éra szamat, killon-kiilén megadva az
igazolt és igazolatlan mulasztdsokat,

a nevel6testiilet hatarozatat,

a tanulményok alatti vizsgara vonatkozé adatokat,

a tanuldt érinté gyermekvédelmi intézkedéssel, hétranyos
helyzet, halmozottan hitranyos helyzet megallapitiséval
kapesolatos és tanuldi jogviszonydbél kdvetkezs dontéseket,

s

cél: jogszabdlyban el$irt nyilvantartas
vezetése




hatarozatokat, zaradékokat.

A torzslap kiilive tartalmazza

az osztaly megnevezését,
a torzslap kiilivének lezarasakor hatdlyos osztilynévsort a
tanuld sorszdma, neve, torzslapszéma feltiintetésével.

11. az osztalynaplé értékeld része tartalmazza: jogalap: Nktv. 74. § (2) bekezdése, az | tanuld, sziils
- atanuld nevét, EMMI r. 101. § (6) bekezdés,
- sziiletési helyét és idejét,
- oktatasi azonositd szamat, cel: jogszabalyban elirt nyilvantartas
- tarsadalombiztositasi azonosits jelét, vezetése
- anyja sziiletéskori nevét lakcimet,
- apja vagy tdrvényes képvisel§je nevét, lakcimét
- atanult tantdrgyakat és azok értékelését havi bontasban,
- valamint a félévi és év végi szOveges értékelését,
osztalyzatait,
12. a Bizonyitvany tartalmazza: jogalap: Nkt. 74. § (2) bekezdése képzésben
- név, csaladinév, uténév, résztvevo
- OM azonosits, cél: jogszabdlyban elSirt kotelezettség
- sziiletési hely, idg, teljesitése
- anyjaneve,
- érdemjegyei
13. a Jelenléti iv tartalmazza: jogalap: a fenGttképzésrél szOl6 torvény | képzésben
- név végrehajtasardl sz6l6 11/2020. résztvevd
- alairds

(IL.7.)Kormany rendelet26. § (3)
bekezdés ae)pontja

cél:  képzésen  vald  részvétel

dokumentaldsa




14. Beirasi napl¢ tartalmazza: jogalap:Nkt. 74. § (2) bekezdése képzésben
- tankoételes tanuld neve

résztvevd
- kimaradas kelte, oka, cél: jogszabdlyban eléirt kételezettség
- tanuld neve, azonosit6 szama, teljesitése
- tanuld sziiletési helye, ideje,
- anyja sziiletési neve
16. Atvételi elismervény — bizonyitvany atvételrsl: jogalap:Nkt. 74. § (2) bekezdése bizonyitvanyt
- bizonyitvany sorszéma, atveve személy
- érintett neve, cél: a képzést sikeresen elvégad személy
- érintett sziiletési helye, ideje, részére kidllitott bizonyitvdny dtaddsinak
- anyjaneve, dokumentildsa
- alairasa
17. Ev végi tajékoztato levél: jogalap: Nkt. 74. § (2) bekezdése képzésben
- érintett neve, résztvevd
- lakcdme

cél: @ képzésben résztvevd tdjékoztatdsi az
év végi tanulmdnyi eredményeirdl

2, Adattovabbitas:

A felndttképzés kertében kezelt adatok statisztikai célra felhasznalhatdk és statisztikai céld felhasznaldsra személyazonositisra
alkalmatlan médon atadhatdk, tovabbd a Kdzponti Statisztikai Hivatal részére statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas médon
téritésmentesen atadhatdk és felhasznalhaték.

Az adatokat 4llamhdztartdsi vagy eurépai uniés forrsok igénybevételének és felhasznalasanak ellendrzése céljabdl az e tamogatasokat
ellenérz6 szervek szdmadra tovabbitani kell.

A felnbttképzé felnSttképzési tevékenységérdl az Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi Program (OSAP) szerint statisztikai céld
adatszolgéltatdsra kotelezett, amelyet a felnéttképzés adatszolgéltatdsi rendszere (tjan teljesit.

Az intézmény az OSAP (Orszégos Statisztikai Adatfelvételi Program) részére tovabbitja az alabbi adatokat: (adattovabbitas jogalapja:
2016. évi CLV. tdrvény )

- képzésben résztvevs sziiletési ideje,




legmagasabb iskolai végzettsége,

neme,

lakcim iranyité szama,

munkajogi statusz,

beiratkozas idépontja, _

képzés befejezésére vonatkozd informacis,

hanyadik szakképzését szerezte,

a képzésben részt vevd részvételi dijanak koltségviseli

Az adatkezel§ a feln6ttképzésrd] sz6l6 2013. évi torvény LXXVIL torvény (1)-(2) bekezdése alapjan engedélyhez kotott felnéttképzési
tevekenység esetében

a képzésben részt vevd személyek iskolai és nemek szerint megoszlasara,
természetes személyazonositd adataira,
elektronikus levelezési cimére,

addazonositd jelére és - ha a képzés dllamilag elismert szakképzettségre, illetve szakképesitésre készit fel — lakcimére vonatkozé

adatot szolgaltat a felnSttképzési allamigazgatisi szerv (Pest Megyei Kormanyhivatal) részére a feln4ttképzés adatszolgaltatasi
rendszerében.

Az intézmény jogszabalyi kitelezettségének eleget téve adatot szolgaltat a Koznevelési Informéciés Rendszerbe.

3. Az adatkezelés idGtartama:
A felnbttképzés keretében kezelt személyes adatot a felnSttképzési szerz6dés megkotésétsl szamitott nyolcadik év utolsé napjaig, illetve

a felndttképzés keretében a felnSttképzési torvény 16. §-a alapjan (fenti adatkezelések) annak keletkezéséts]l szamitott nyolcadik év

utolsé napjaig megdrz, illetve kezeli az intézmény.

4. Az adatok védelmére tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa:

Az iskola munkaallomésain felhasznalénév, jelszd, iddzitett képerny8zar alkalmazasa, kizdrélag az arra jogosultak férhetnek hozz4 a térolt
adatokhoz, zart irodak.

5.Automatizalt dontéshozatal ténye:az Iskola dltal végzett adatkezelések esetében nem 4ll fenn.




6.A fenti adatkezeléssel érintett adatkezeléssel kapcsolatos j ogai és jogorvoslati lehetdségei:

Az érintett jogai
1. Tajékoztatas
Az érintetteknek joga van a témor, 4tlathatd, érthetd és kdnnyen hozzéférhet§ formaban megfogalmazott tajékoztatashoz. Az érintett
ilyen iranyd kérelmének irdsban, vagy més alkalmas médon, az érintett személyazonossaganak igazoldsit kdvetden, az Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb 1 hénapon beliil kiteles eleget tenni.
Az ilyen jellegli kérelmet az Adatkezel$ dijmentesen teljesiti, kivéve, ha a kérelem megalapozatlan, talzé vagy ismétléds.
2. Az érintett hozzaférési joga
Az érintett jogosult, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:
* Személyes adatok masolatdnak egy példanya (tovabbi peldanyok dij ellenében)
* Adatkezelés célja :
* Adatok kategdriai
* Automatizalt déntéshozatallal, profilalkotdssal kapcsolatos adatok
* Adatdtvétel esetén a forrdsra vonatkoz6 informacidkat
* Cimzettek, akik részére az adatokat kézolték vagy kézolni fogjak
* Harmadik orszgba torténé adattovabbitassal kapcsolatos informacidk, garanciak
* Adatok taroldsanak idGtartama, annak szempontjai
» Erintett jogai
* Feliigyeleti hat6sdghoz panasz benyujtasanak joga
3. Helyesbitéshez valé jog
Az érintett jogosult pontatlan adatainak indokolatlan késedelem nélkiili helyesbitésére, kiegészitésére.
4. Torléshez vald jog (az elfeledtetéshez valo jog)
Az érintett kérelmére az Adatkezel$ kiteles az érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6rélni, ha az
alabbi esetek valamelyike fennall:
* acél kiliresedett, mar nincs sziikség az adatra,
* érintett visszavonja a hozzdjaruldsat, igy az adatkezelésnek megsziinik a jogalapja,
+ érintett tiltakozik az adatkezelés ellen,
* jogellenes adatkezelés,
* jogi kotelezettség teljesitése céljabol.




Az érintett elfeledtetéshez vald joga keretében, ha az Adatkezeld nyilvanosségra hozott személyes adatot térolni koteles - az elérhetd
technologia és megvaldsitds koltségeinek figyelembevételével - ésszeriien elvarhaté lépéseket tesz annak érdekében, hogy tajékoztasson
mas adatkezelSket a széban forgé linkek, masolatok, masodpéldanyok torlése kapcsan.
Az érintett 3., illetve 4. pontban biztositott joganak gyakorldsa aldl kivételt képez, ha az adatkezelés sziikséges. Az adatkezelés akkor
sziikseges, ha az alabbi esetek valamelyikéhez elengedhetetlen:
* véleménynyilvanitas szabadségahoz,
* jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasdhoz,
» kozérdekbll a népegészségiigy teriiletén,
» kozérdekil archivélds, tudoményos és torténelmi kutatasi célbédl,
* jogiigények érvényesitéséhez.
Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az Adatkezel$ az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha
* azérintett vitatja a személyes adatok pontossagat,
* azadatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését,
* az Adatkezeldnek mar nincs szitksége a személyes adatokra, de az érintett igényi azokat jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, |
* az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, és az adatkezeldnél még tart a vizsgalat.
Az adathordozhatésighoz valé jog
Az érintett jogosult az dltala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott adatokat megkapni:
* tagolt, sz€les korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban,
* jogosult mas adatkezel6hdz tovabbitani,
* Kkérheti az adatok kdzvetlen tovabbitasat a masik adatkezelShiz (ha ez technikailag megvalésithatd).
A tiltakozashoz valé jog
Az érintett tiltakozhat az adatai kezelése ellen:
* Kkozérdeki/kozhatalmi és az érdekmérlegelésen alapuld jogalap esetében,
* kozvetlen {izletszerzési cél esetén,
* kozvetlen lizletszerzési céll profilalkotas keretében.

Az érintett tiltakozésa esetén az adatkezelést azonnal meg kell sziintetni, kivéve kényszerit§ ereji jogos indok és a jogi igények
érvényesitése esetén.




8. Automatizalt dontéshozatallal és a profilalkotassal kapcsolatos jogok
Az érintettnek az a joga, hogy ne terjedjen ki r4 a kizérélag automatizalt adatkezelésen- ideértve a profilalkotdson is- alapulé déntés hatélya,
amely ra nézve jelentés mértékben érintené. Ez alél kivételt jelent, ha:
1. az érintett és az adatkezelS kozotti szerz8dés megkstése vagy teljesitése érdekében sziikséges,
2. jogszabdly lehetvé teszi,
3. az érintett ehhez kifejezetten hozzajarul.
A fent emlitett 1. és 3. esetekben az érintett jogosult:
* emberi beavatkozast kérni,
e allaspontjat kifejezni,
* adodntéssel szemben kifogdst benytjtani.

Jogorvoslat

1. Felligyeleti hat6signal trténé panasztételhez valé jog
Feltigyeleti hatésag:
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (tovabbiakban: Hatosag)
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, P£.9.
2. Hatbsaggal szembeni birésagi jogorvoslathoz valé jog
Amennyiben a Hatésdg nem hoz déntést a panasszal kapcsolatban, vagy 3 honapon beliil nem ad azzal kapcsolatban tajékoztatast, ugy
az érintettnek lehetésége van birésaghoz fordulni.
3. AdatkezelGvel/adatfeldolgozéval szembeni birésagi jogorvoslathoz valé jog
A hatésagi eljardstél és mds eljérasokto] fliggetleniil birdsighoz fordulhat az érintett az Adatkezels és az adatfeldolgozé ellen az
Adatkezeld/- feldolgozd tevékenysége helye szerinti birdsag elStt.
A pert az érintett tartézkoddsi helye szerinti tagéllam szerinti birésdgon is meg lehet inditani.




Egyéb rendelkezések: Tijékoztatiuk az &rintetteket, hogy a birésag, az iigyész, a nyomozo hat6sag, a szabalysértési hatésdg, a
kézigazgatasi hatésdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsig Hatésig, illetCleg jogszabaly felhatalmazésa alapjdn més
szervek tdjékoztatds adésa, adatok kizlése, atadisa, letSleg iratok rendelkezésre bocsatisa végett megkereshetik az adatkezelét. Az
adatkezelS a hatésigok részére — amennyiben a hatSsdg a pontos célt és az adatok kérét megjeldlte ~ személyes adatot csak annyit és
olyan mértékben ad Id, amely a megkeresés céljanak megvaldsitisshoz elengedhetetleniil szitkséges.

Nyiregyhéza, 2020.0kt6ber 27.
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