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EVES FELADATTERVE

A 2019/20 tanévre

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011.¢évi CXC. térvény 27.§. (3) bekezdése szerint ,, A tanév,
ezen belil a tanitasi év rendjét az oktatasért felelés miniszter rendeletben allapitja meg. Az iskola
éves munkatervet készit, amely tartalmazza a szabadon meghatarozhato tanitas nélkiili

munkanapokat.”

A fenti joghely alapjan az iskola elkészitette a 2019/20 tanévre sz6l6 éves munkatervét, valamint

az arra épulé feladattervét, figyelemmel az alabbi jogszabalyokra és iskolai dokumentumokra:

A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. Torvény (tovabbiakban: kdznevelési torvény)
A 2012. évi L. torvény, a Munkatorvénykonyve (tovabbiakban: munkatérvénykonyve)
Az érettségi szabalyzatarol szol6 100/1997. (V1.13.) (tovabbiakban: érettségi szabalyzat)

A nevelési intézmények miikodésérdl és az intézmények névvaltozasarol sz6lo

20/2012.(V111.30.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Rendelet)

A kerettantervek kiadasarol szolo 51/2012. (V1.13.) EMMI rendelet

A tanév rendjérdl szold 11/2019.(V11.3.) EMMI rendelet (tovabbiakban: a tanév rendje)
Az iskola SZMSZ 6. verzio és mellékletei, fliggelékei (tovabbiakban: SZMSZ)

Az iskola Héazirendje (tovabbiakban: Hazirend)

A pedagdgiai program 9. verzi6 (tovabbiakban: pedagogiai program)



A fenntarto engedélye alapjan a tanév 2019.09.16.-an kezdodik, a kieso két hétre esé tanitdsi

ordkat a tanév folyaman a tantargyfelosztasban elore tervezett modon kell megtartani, havi

bérszamfejtéssel, a havi teljesités igazolasba beépitve.A tanév utolso napjaig, 06.15.-ig teljesiteni

kell a tanévre eloirt tanitasi napok szdmat és tantargyankénti 6raszamokat.

Az éltalanos iskolai képzésben és a felndttek gimndziuma képzésben azonos szervezeti élet

valosul meg az SZMSZ-ben szabalyozott modon.

1.

Nevelotestiileti iilések, dontések idérendi sorrendbe, jogszabalyok altal el6irt
témakorokben

A neveldtestiiletnek tagja az iskola minden felndttoktatasban résztvevd pedagodgusa.a
koznevelési torvény altal szabdlyozott mddon vesz részt a dontéshozatalban. (6raaadok
korlatozott jogkore)

Az ebben a tanévben indul6 altalanos iskolai képzésben résztvevd pedagogusok részére a
nevelO-oktatd munka egységes elvarasainak az egyeztetésére az iskola vezetés tervez
ollyan neveldtestiileti tiléseket, melyeken kizarolag ez a kor vesz részt.

Tanévnyit6 nevelOtestiileti {ilés: az alabbi dokumentumok elfogadasa:

- A 2019/20 tanév éves munkaterve

- A tanév éves feladatterve

- A tantargyfelosztés az altalnos iskolai képzés indul6 évfolyamaira

- tantargyfelosztas a felndttek gimnaziuma képzés 4 évfolyamara
Hataridd: 2019.09.10.
Felel6s: igazgatd.h. igazgatohelyettesek, teriileti koordinatorok

Az iskola 0j képzési szerkezetéhez igazodo hatalyos Hazirend moédositésa,

Az iskola hatalyos SZMSZ-nek modositasa a beiskolazasi adatok alapjan (aktiv

telephelyek

megjelolése, indulo osztalyok szdma képzési tipusonként és évfolyamonként, végleges
tanuloi 1étszamok)

Hatarid6: 2019.09.30.

Felelds: igagato h. igazgatohelyettesek, teriileti koordinarorok

A tanulmanyok alatti vizsgék rendjnek jovahagyasa



A 11. évfolyamon kiilonbdzeti vizsga

A félévi és az évvégi osztalyozd vizsga
A 10. évfolyam végén az dsszevont osztalyozo vizsga a 11. évfolyambol

Hatarido: 2019. 11. 20.

Felelds: igazgato h. igazgatohelyettesek, teriileti koordinatorok, osztalyfénokok

= F¢lévi osztalyozo vizsgara kotelezett tanuldk vizsgara bocsatasa

Hataridé: 2020. 01. 06.

Felel6s: igazgato h. igazgatohelyettesek, osztalyfonokok, szaktanarok

= A félévi osztdlyozd vizsgéara kotelezett tanulok vizsgara bocsatasdnak nevelOtestiileti

jovahagydsa az 4altalanos iskolai osztalyokban és a felndttek gimndziuma osztalyokban

Hataridé: 2020.01.07.

Felelds: igazgato h. igazgatohelyettesek, osztalyfénokok

Félévi osztalyozd neveldtestiileti tilés

Hatarid6: 2020. 01. 24.
Felelds: igazgat6, altalanos igazgatohelyettesek, az iskola valmennyi pedagdgusa

Az iskola féléves beszdmolojanak elfogadasa, jogszabalyi kitelem a félévi zarast kovetd

15 napon beliil
A beszamolo6 elbterjesztdje: az iskola igazgatoja

Hataridd: 2020. 02. 07.
Felel6s: igazgato, altalanos igazgatOhelyettes, részanyagot adnak teriileti koordinatorok

és
az osztalyfonokok
Az ¢érettségire torténd bejelentkezés jovahagyasa a 12. osztalyban tanitd pedagdgusok

korével egyeztetve

Hatarid6: 2020. 02.12.

Felelds: igazgato, igazgatohelyettesek, osztalyfonokok



A 2020. majus- juniusi rendes érettségi lebonyolitasi feladattervének nevel6testiileti
elfogadésa

Hataridg: 2020.02. 12.
Felelds: igazgatd, igazgatohelyettesek, a felndttek gimnaziumi oktatasaban résztvevo
pedagdgusok

Az iskola oktatasi fejlesztési tervének javaslata a fenntartd felé, kiemelten a 2020/21
tanévre

Javaslatterv az iskola Alapit6 okiratdnak modositasara, kiilonds tekintettel az oktatés
szerkezetére, a telephelyek attekintésére, Gijakra javaslat, torlés stb

Hatarid6: 2020.03.05.
Felelds: igazgato h. igazgatohelyettesek, az iskola valamennyi pedadogusa

A 12. évfolyamos tanulok osztalyozo vizsgara bocsatasanak nevel6testiileti jovahagyasa

az egy osztalyban tanitd pedagodgusok javaslata alapjan altal adott névsor alapjan

Hatarid6: 2020.04.02.
Felelds: igazgato, altalanos igazgatohelyettes, osztalyfonokok, szaktanarok

A pedagbgiai program, az SZMSZ, Hazirend atdolgozasanak terve,a fenntartd altal

modositott Alapitd okrat alapjan, munkamegosztds neveldtestiileti jovahagyasa
Hatarid6: 2020. 04.20.
Felelds: igazgato
A 12. évfolyamos tanuldk osztilyozo értekezlete, az évvégi jegyek jovahagydsa, az

érettségire bocsatas ellendrzése

Hataridd: 2020. 04. 29.

Felel6s: igazgato h. igazgatohelyettesek, a felnéttek gimnaziumaban tanito pedagogusok
A 2020. 09.01.-t6l hatalyos pedagodgiai program nevelGtestiileti jovahagyasa és a
kuratorium elé terjesztése fenntartdi egyetértésre

Hataridd: 2020. 05.23.

Felelds: igazgatd



A 2019. 09.01.-t6] hatalyos SZMSZ ¢és annak mellékleteinek, fliggelékének valamint a
Hézirend nevelGtestiileti jovahagyasa ¢és a kuratorium elé terjesztése fenntartdi
jovahagyasra

Hataridd: 2020.05.22.

Felelds: igazgato

A 2019/20 tanév beiskolazasi tervének egyeztetése, kiemelten az alabbi teriileteken:

- Javaslat a képzés irdnyara €s szerkezetére, az évfolyamok szamara is

- atelephelyek megjeldlése, ahol képzés indithato,

- atanuldi felvétel rendje, a bemeneti szabalyok megfogalmazasa

- akiilonbozeti vizsga lehetdsége és rendje
Hataridd: 2020.05.23.
Felel6s: igazgatd h. igazgatohelyettesek, teriileti koordinatorok

A 2020/21 tanév felvételi rendjének jovahagyasa, kiilonds tekintettel az alabbiakra:

az altalnos iskolai és felndttek gimnaziuma képzésekbe vald felvétel szabalyozasa
Hatarid6: 2020. 05.28.

Felelds: igazgato, altalanos igazgatohelyettes

Az évvégi osztalyozo vizsgara bocsatasrol neveldtestiileti dontés az dltalanos iskola 3-8.
évfolyaman ¢€s a felndttek gimndziuma 9.-10-11. évfolyamon az osztalyozé vizsgara
bocsathato tanulok névjegyzeékének a jovahagyasa.

Hataridé: 2020. 05.23.

Felelds: igazgatd, altalanos igazgatohelyettes, osztalyfonokok, szaktanarok

A tanév végi osztalyozd neveldtestiileti lilés az altalanos iskola 7-8. évfolyaman és a

felnéttek gimnaziuma 9.-10-11. évfolyamon

Hatarid6: 2020. 06.15.

Felel6s: igazgato, altalanos igazgatohelyettes, osztalyfonokok, szaktanarok

Az iskola jogszabaly altal eldirt éves beszamoldjanak az elfogadésa, benyujtasa a

kuratoriumnak fenntartéi elfogadéasra



Elézetes tantargyfelosztas elkészitése, a pedagdogusok nyilatkoztatasa a kovetkezd tanév
munkavallalasarol
Hataridé: 2020. 06. 30.
Felelds: igazgato, altalanos igazgatdhelyettes
= Az érettségi tapasztalatinak az értékelése
Uj feladatok meghatarozasa
Hatarid6: 2020.06.30.
Felelds: igazgato, altalanos igazgatdhelyettes

= Tanévzard neveldtestiileti iilés, az éves beszamol6 elfogadéasa
Felel0s: igazgato h., igazgatohelyettesek, részanyag addsaban osztalyfonokok
Hatarid6: 2020.06.30.

2. Az iskola taniigyigazgatasi feladatai

» Az iskola tanévnyito értekezlete, végleges tantargyfelosztas kozlése, a beiskolazas
értékelése, a munkaszerzddések megkotésének feltételei, a munkaszerzédés kotelezo
mellékletei, a munkaszerzddések megkotése

- Kiilon feladat az altalanos iskolai
Hataridé: 2019. 09.10.
Felel6s: igazgatd h. igazgatohelyettesek, a nevedtestiile tagjai

» A tanulok végleges évfolyamba és osztalyba sorolasa, a tanul6 értesitése az igazgatoi

dontésrol, beiratkozas
Hatarido: 2019. 08.15.- 09.16.
Felel6s: igazgato , iskolatitkar, teriileti koordinator

» A tanligyigazgatasi dokumentumok megnyitasa, a tanuldi jogviszonnyal rendelkez6
tanulok adatbazisanak rogzitése a beirdsi naploban, a KIR-ben, az osztalynaplokban és a

torzslapban

Hatarid6: 2019.09.01.- 10.05.



Felelos: igazgato, igazgatohelyettesek, iskolatitkar, osztalyfénokok

> Az iskola 2019/20 tanévére sz610 éves munkatervének és feladattervének és onértékelési

intézkedési terv megismertetése az iskola hasznalok korében
Hatarid6: 2019. 09. 15- folyamatos

Felelds: igazgato, igazgatohelyettesek, tedleti koordinatorok, osztalyfénokok
» A tanuldi jogviszonyhoz k6t6do iskolai dokumentumok megnyitasa, vezetése
Hatérid6: 2019.09.17.- t61 folyamatos
Felelds: igazgato, a kijeldlt iskolatitkar, teriileti koordinator, osztalyfonokok

> A végleges beiskolazasi adatok, a tanulok osztalyba soroldsa szerinti nevelési- oktatdsi
feladatok egyeztetése, az SZMSZ ¢s a Hazirend szabalyozasnak modositasa sziikség

esetén

Hatarido: 2019. 10. 05.
Felelds: igazgato

» A tanulmanyok alatti vizsgadkszabdlyzat modositasanak az elfogadasa, igazgatoi
utasitasok kiadasa a Rendelet

Hatarid6: 2019. 10.15. — a vizsgat megeldzden, a jogszabalyok 4ltal eldirt hataridékben
Felel6s: igazgato, altalanos igazgatohelyettes

» A tanévvégi tanuldi bizonyitvanyok és az érettségi bizonyitvanyok megrendelése
Felel6s: igazgato, altalanos igazgatohelyettes, iskolatitkarok
Hatarid6: 2019.11.30.

» A félévi osztalyozod vizsgak elokészitése, a félévkor nem osztilyozhaté tanulok
osztalyozo vizsgara bocsatasanak engedélyezésének el6készitése

Hatarid6: 2019. 12.20.
Felelds:igazgatohelyettesek, osztalyfonokok, szaktanarok

> A félévi osztalyozo vizsga megszervezésének menete:
Igazgatoi utasitas kiadasa a félévi osztalyozo vizsga lebonyolitasanak szabélyozasara
a vizsgarend kialakitasa, vizsgabizottsagok kijel6léseminden  vizsgatargybol
¢vfolyamonkeént az irdsbeli feladatlapok, szobeli tételsorok

elkészitésére szaktanarok megbizasa



Hataridd: 2019. december 09.
Felel6s: igazgato, igazgatohelyettesek

» Az osztalyozo vizsgara javasolt tanuldk listajanak Osszeallitasa a szaktanarok javaslata
alapjan

Hataridd: 2019. december 18.
Felelds: igazgato, teriileti koordinatorok, osztalyfonokok, szaktanarok

» Az osztalyoz6 vizsgéra bocsatott tanulok kiértesitése a vizsga helyérdl, a vizsgara

kotelezett tantargyakrol
Hatarid6: 2020.01.14.

Felelds: igazgato, iskolatitkar, osztalyfonokok
» Az osztalyoz6 vizsgdk megszervezése az igazgatdi utasitas alapjan
Hatarid6: 2020.01.15.-23.
Felel0s: igazgato, teriileti koordinatorok, osztalyfénokok, szaktanarok

> A félévi osztalyozo nevelbtestiileti iilés elokészitése,a tanulok félévi jegyeinek eldzetes
lezarasa ceruzésan az altalanos iskolai osztalyokban és a felndttek gimnaziuméaban
egyarant, valamennyi osztalyban

Hataridd: 2020. 01. 21.
Felel6s: igazgato, altalanos igazgatohelyettesek, osztalyfonokok, szaktanarok
> A févi zaras taniligyi osztalyfonoki dokumentacidja

Hatarid6: 2020.01.24.

Felelds: igazgato, osztalyfonokok,szaktanarok, iskolatitkar
» A tanulok kiértesitése a félévi tanulmanyi eredményrol

Hatarid6: 2020.02.03.

Felelds:igazgato, teriileti koordinatorok, osztalyfonokok

» Az iskola féléves beszamolojanak elokészitése a jogszabalyi kotelem figyelembe
vételével

kiilon értékelve az altalanos iskolai as a gimnéaziumi képzést.
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Az éltalanos iskolai képzés elso félévi tapasztalatainak az 6sszegzése a pedagdgogusok

altal adott részanyagok alapjan, a sziikséges korrekciok megtétele.

A beszamolo elbterjesztoje: az iskola igazgatoja,
Hataridd: 2020. 02.07.

Felel6s: igazgato, altalanos igazgatohelyettes

» lgazgatdi utasitas kiadasa az érettségi egész folyamatanak a szervezésére
Hataridé: 2020. 01.06.
Felel0s: igazgato

> Az érettségire torténo bejelentkezés jovahagyasa a 12. osztalyban tanité pedagdgusok
korével egyeztetve és az igazgatoi dontést kovetden lejelentése az OH elektronikus

feliiletén
Hatarid6: 2020. 02.15.
Felel0s: igazgato, iskolatitkar, osztalyfonokok

> Az igazgato altal jovahagyott tanuloi érettségi jelentkezések rogzitése az Oktatasi Hivatal

elektonikus feliiletén
Hataridd: 2020.02.15. jogvesztd hataridd
FelelOs: 1gazgato, iskolatitkar

» Az iskola oktatasi fejlesztési tervének javaslata a fenntarto felé, kiemelten a 2020/21
tanévre. Kiilonos figyelemmel a nappali képzés és a szakképzés Alapitod okiratban valo

szerepeltetésére figyelemmel a szakképzés teljes kozponti szabalyodsanak modositasara.
Hataridd: 2020.03.05.
Felel6s: igazgato, altalanos igazgatohelyettes

> A tervezett osztaly €s tanuldi 1étszamnak mefelelden az osztalynaplok, torzslapok és
beirasi naplok megrendelése

Hatarid6: 2020.03.31.
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Felel6s: igazgato, iskolatitkarok
> Javaslatterv az iskola Alapit6 okiratanak modositasara, kiilonos tekintettel:
- az oktatas szerkezetére,

- atelephelyek attekintésére, ujakra javaslat, torlés stb.
Hatarid6: 2020. 03.24.
Felel6s: igazgatd, igazgatohelyettesek, valamennyi szaktanar

» Javaslat a fenntarto felé a végleges alapito okirat 0sszeallitasara, egyeztetve a képzés
iranyait és az Uj telephelyeket.
Hatarid6: 2020.05.10.
Felelds: igazgato, igazgatohelyettesek

» A 12. évfolyamos tanulok osztalyozo6 vizsgara bocsatasanak nevel6testiileti
jovahagyasanak az elokészitése, az egy osztalyban tanité pedagodgusok javaslata alapjan

altal adott névsor alapjan
Hatarid6: 2020. 03.24.
Felelds: igazgatd, igazgatohelyettesek, osztalyfonokok, szaktanarok

» A 12. évfolyamos tanulok osztalyozo értekezlete, az évvégi jegyek jovahagyasa
valamennyi szaktanar kozremiikodésével, akik a 12. évfolyamban tanitanak, az

¢érettségire bocsatas ellendrzése
Hataridd: 2020. 05.03.
Felel6s: igazgato, altalanos igazgatohelyettes

» A fenntart6 altal modositott Alapitd okirat alapjan a pedagogiai program, az SZMSZ,
Hazirend atdolgozéasanak egyeztetése, felel6sok, munkacsoportok kijeldlése,
munkamegosztas neveldtestiileti jovahagyasra valo el6készitése valamennyi

dokumentumnak,
Hataridd: 2020. 04.24.

Felel6s: igazgato
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» A miikodési engedély modositasanak a beadasaval kapcsolatos feladatok egyeztetése,

feladatok megosztasa a vezetésen beliil.

Hatarid6: 2020. 04.24.
Felelds: igazgato

» A pedagogiai program és mellékleteinek az atdolgozasa a fenntart6 altal elfogadott )
Alapito6 okirattal 6sszhangban.
Hatarid6: 2020. 05.20.
Felel0s: igazgato, igazgatohelyettesek,

» A 2020. 09.01.- t6l érvényes pedagogiai program nevelOtestiileti jovahagyasa és a

kuratorium elé terjesztése fenntartdi egyetértésre
Hataridd: 2020. 05.20.

Felelds: igazgato

> A 2020/21 tanév beiskolazasi tervének egyeztetése, kiemelten az alabbi teriileteken:
Javaslat a képzés iranyara és szerkezetére, az évfolyamok szamara is
a telephelyek megjeldlése, ahol képzés indithato,
a tanul6i felvétel rendje, a bemeneti szabalyok megfogalmazésa
a kiilonbozeti vizsga lehetdsége és rendje
Hatarid6: 2020.05.23.
Felel6s: igazgato, igazgatohelyettesek

> A 2020/2021 tanév felvételi rendjének kialakitasa, kiilonds tekintettel az alabbiakra:
a két képzési iranynak megfeleld jelentkezési lap elkészitése, mely
egyértelmiientartalmazza a gimnaziumi képzés évfolyamara valo belépés feltételeit,
szorolapok készitése,
Az el6készités soran kiilon kell valszatani a z altalanos iskolai és a gimnaziumi képzés
szervezését, a bemeneti feltételeke
a beiskolazas neveldtestiilet altal elfogadott szabalyzata, mely a pedagdgiai program és az

SZMSZ mellékletét képezik
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hataridé: 2020. 05.23.
felelds: igazgato, igazgatohelyettesek

» Amennyiben a tanulok kérelmezik, az 6sszefiiggd osztalyozo vizsga rendjének
jovahagyasa a Rendelet 143.§.11-12-13-14. bekezdései alapjan.
Igazgatdi utasitas kiadasa a tanuloi egyéni kérelemre megszervezésre keriil 6sszefiiggd
osztalyozé vizsga megszervezésére a munkatervvel 0sszhangban.
A vizsgak megszervezése a Rendelet 24. pontja szerint, iskolai szinten, egységes
kovetelmény rendszerrel minden tantargybol.
A vizsgakozpontok kijeldlése a kérelmezo tanulok szamatol fiigg. tervezi, melyet az
igazgatoi utasitas tartalmaz majd.
Hatarid6: 2020. 03.18. — 06.30.
Felel0s: igazgato, altalanos igazgatdhelyettes

» Az évvégi osztalyoz6 vizsgak elokészitése az igazgatoi uatsitas alapjan az altalanos

iskolai és a gimnaziumi képzésben egyarant
Hataridd: 2020. 05.23.
Felelds: igazgatd, altalanos igazgatohelyettes

» A tanév végi osztalyozo nevelbtestiileti iilésre valamennyi tanuld évvégi osztalyzatanak

zeruzas beirasa az osztalynaploba
Hatarid6: 2020. 06.15.
Felelds: igazgato, altalanos igazgatohelyettes

» Az évvégi osztalyozo vizsgat kovetden valamennyi szaktanar véglegesen lezarja a
jegyeket.
Az osztalyfénok ellendrzi az osztalynaplo évvégi lezdrasanak a helyességet, a
szaktanarokkal potoltatja a hidnyossagokat, kitdlti a statisztikat.
Megirja a tozskonyvet és a tanulok évvégi bizonyitvanyait, azokat az osztalyozo
neveldtestiiletet kovetd 7 napon beliil atadja a tanuldknak.

Hatarid6: 2020. 06.15.- 06.22.
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» Az iskola jogszabaly altal eldirt éves beszamolodjanak nevelGtestiilet elfogadasanak az
elokészitése az osztalyfonokok, szaktanarok részaanyagai alapjan.
Eldzetes tantargyfelosztas elkészitése, a pedagdgusok nyilatkoztatasa a kovetkezo tanév

munkavallalasarol
Hataridé: 2020. 06. 30.
Felel6s: igazgato, igazgatohelyettesek
> Az érettségi tapasztalatinak az értékelése a beszamol6 réseként.
Uj feladatok meghatarozasa
Hatarid6: 2020.06.30.
Felelds: igazgato, altalanos igazgatdhelyettes

» A mikddési engedély hatalyba 1épését kovetden az iskola feladat ellatasi helyeinek
modositasa a KIR intézménytdrzsben, 6szzhangban az Alapitd okirattal és a miikodési
engedéllyel
Hataridé: 2020.08.25.

FelelOs: igazgato, iskolatitkar

» A hatalyos miikodési engedély alapjan az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak,
mellékleteinek és a Hazirendnek az atdolgozasa neveldtestiileti elfogadasra és fenntartoi
egyetértésre valo elokészitése.

Hatarid6: 2020. 08.31.
Felelds: igazgatd, igazgatohelyettesek

3. Aziskola taniigyigazgatasi kiemelt feladatai

o Azj képzési szerkezet miikddésének folyamatos ellendrzése
- altalanos iskola als6 és fels6 tagozat évfolyamai (3-8. évfolyam)

- felndttek gimnaziuma 9-12. évfolyamai
Hatarido: folyamatos

Felelds: igazgatd, igazgatohelyettesek
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........

ellendrzése, a teljesités igazolas kiadasanak szigoritasa.

Hataridd: folyamatos, minden honap végén a tejesités igazolas kiadasakor

Felel0s: igazgato, igazgatohelyettesek, tertileti koordinatorok

A tanulok személyi anyagainak ellendrzése, felszolitas az esetleges hidnypotlasokra.
Hatarido: a tanév elso féléve

Felel0s: teriileti koordinatorok, iskolatitkarok, osztalyfonokok

cres

az osztalynaploban, torzslapban a zaradékolasok, érdemjegyek beirasa

az adminisztracio ellendrzése
Felel6s:igazgatohelyettesek, matészalkai iroda vezet6, teriileti koordinatorok
Hatéridé : folyamatos

A tanuloi félévi mulasztasok attekintése, felszolitdsok kikiildése, a félévi osztalyozo

vizsgara bocsatés neveldtestiilet dontésének eldkészitése

Hatarid6: 2020. 01.10.

Felel6s: igazgatohelyettesek, matészalkai irodavezetd, osztalyfonokok
teriileti koordinatorok, humanpolitikai és oktatési referens, iskolatitkarok
A félévi osztalyozd vizsga szervezési feladatai:
A vizsgaidépontok kijelolése,
A vizsgabizottsagok megbizésa,
frasbeli és szobeli feladatok elkészitése a felkért szaktanarok altal,
Az egységes irasbeli feladatlapok és a szobeli tételek sokszorositasa,

Az iskola valamennyi osztalyaban évfolyamonkénti egységes vizsgatételek alkalmazasa
Hatarid6: 2020. 01.10.

Felelds: igazgatd, altalanos igazgatdhelyettes
A tanulok kiértesitése vizsga letételének az engedélyezésérdl, a vizsga helyérdl és

idejérol
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Hatarid6: 2020. 01. 12.

Felel6s: igazgato, iskolatitkarok

A tanul6i jogviszonnyal kapcsolatos adminisztracio elvégzése a reszortfeleldsok €s az
osztalyfonokok altal, ellendrzése

Hatarid6: 2020.01.15.

Felel6s: igazgatohelyettes, a matészalkai iroda vezetdje, iskolatitkarok

Az els6 tanulmanyi félév zarasa, az osztalyzatok lezaréasa, osztalyozo értekezlet

Hatarid6: 2020.01.24.

Felelds: igazgatod, igazgatohelyettesek, valamennyi szaktanar, osztalyfonokok

Az elsd tanulmanyi félév osztalyzatairdl tajékoztatod kiildése a tanuloknak az iskola altal

elkészitett tajékoztatd lapon, a félévi zarast kovetd 7 napon beliil
Hatarid6:2020.02.03.

Felel0s: igazgato, osztalyfonokok, iskolatitkarok

Félévi beszamold elkészitése a neveldtestiileti {ilésre, részanyagok adasa, [élévi
beszdmolo

elfogadasa a neveldtestiilet altal a félévi zarast kovetd 15 napon beliil

Hataridé: 2020. 02.07.

Felel6s: igazgatd, igazgohelyettesek, teriileti koordinatorok,

A 12. évfolyamosok érettségire torténd bejelentésének eldkészitése, a bejelentkezési
lapok Kkitoltésének ellendrzése, az érettségire bocsatas feltételeinek valdo megfelelés

ellendrzése minden tanulonal

Hataridd: 2020.02. 10.

Felel6s: igazgato, igazgatohelyettesek, humanpolitikai és oktatasi referens, iskolatitkarok,
osztalyfonokok, szaktanarok

Az érettségire jelentkezett tanulok érettségi vizsga csoportokba osztasa a félévi
tanulmanyi eredmények ismeretében, kiilonds figyelemmel a tanév rendjében
meghatarozott idépontok altal behatarolt iddintervallumra.

A jelenlegi 2 érettségizé osztalybol valdsan 2 érettségizé csoport lesz Nyiregyhazan és

Kocsordon
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A fenntarté utasitdsa szerint az irasbeli €s a szobeli érettségi helyszinként egyeztetése az

alabbi helyszineken:

Nyiregyhaza székhely iskola 1 érettségi vizsga csoport

Kocsord Altalanos Iskola 1 érettségi vizsga csoport

A beosztasnal figyelembe kell venni az alabbiakat:

irasbeli:

Az irasbeli targyi, személyi feltételeinek a megtervezése,

az irasbelizd tanulok tantermi beosztasa a két vizsga helyszinen

Az irasbelihez tantargyanként el6irt segédanyagok biztositasara felel6sok Kijeldlése
az irasbelin feliigyeld tanari feladatot ellatok listajanak és a feladat szerinti beosztas
elkészitése, ligyelve arra, hogy a megfelelé végzettséggel rendelkezzenek, kapjanak
felkészitést a feladat torvényes ellatdsdhoz

feliigyel6 tanarok megbizasa

szobeli

A szobeli vizsga bizottsdgokban dolgozd pedagdgusok végleges beosztasa (javitd és
kérdezd tanrok), nyilatkozatuk a megbizas vallalasarol

A szobeli vizsgatargyak tantargyankénti témakoreinek a kidolgozasa és kiadasa, a
végleges tételsor elkészitése és jovahagyasa a szabalyzat szerinti rendben
Megjegyzés: az érettségi lebonyolitasarol kiilon részletes feladatterv késziil,
Hataridd: 2020. 01. 29- 02.15. illetve folyamatos 2020. 06.30.-ig
Felelds: igazgato, altalanos igazgatdhelyettes, az érettségi szervezésével megbizott

személy, valamennyi érintett dolgozé

jelentkezési lapok alapjan

Hatarid6: 2020. 02.15.

Felelds: igazgato, iskolatitkarok, mint adatrogzitok

Az ¢érettségi beosztds, csoportok, idopontok, helyszinek lejelentése szamitogépes
rogzités, OH honlap

Hatarid6: 2020.03.01.

Felelds: igazgatd, iskolatitkarok, mint adatrogziték
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- A 2020. majus- juniusi rendes érettségi iskolai szintli lebonyolitasi feladattervének
neveldtestiileti elfogadasanak eldkészitése, mely a hatalyba 1épéstél minden iskola
hasznaldra egyarant érvényes.

Hataridd: 2020.02.20.
Felel6s: igazgato, altalanos igazgatohelyettes

Az iskola kovetkezd tanévének az eldkészitése, oktatasi- képzési terv eldkészitése,

javaslat az iskola 1Uj nevére, melynek megvaltoztatdsa jogszabalyi kovetelmény

(neveldtestiileti dontés sziikséges)

Hatarid6: 2020.03.02.

Felelds: igazgato, altalanos igazgatdhelyettes

Javaslatok az Alapitdé okirat moddositdsara a (nevelOtestiileti és fenntartdéi dontés

elokészitése), kiilonos tekintettel:
a nappali rendszer képzés és felnottoktatashoz kapcsol6do szakképzés torlése
A telephelyek attekintése, az Gjakra javaslat, sziikséges torlések stb.

Hatarid6: 2020.04.03.

Felel6s: igazgato, igazgatohelyettesek, valamennyi pedagogus

A 12. évfolyamos tanulok osztalyozod vizsgara bocsatasanak, a nevelOtestiileti dontés
elokészitése, az alabbi modon:

A hidnyzasok attekintése,

a tanuloi érdemjegyek attekintése

osztalyok szerinti és tantargyi bontdsban az osztilyozo vizsgara javasolt tanuldk
névsoranak az elkészitése nevelbtestiileti jovahagyasra

Hataridd: 2020. 04.08.

Felelds: igazgatd, igazgatohelyettesek, a matészalkai iroda vezetdje teriileti
koordinatorok, osztalyfénokok, szaktanarok

NevelOtestiileti dontés a 12. évfolyamosok osztalyozé vizsgara bocsatasarol
Hatarid6:2020.04.01.

Felel0s. igazgato, neveldtestiilet

A végzls osztalyok osztalyozd vizsgdjanak megszervezése kiilon igazgatdi utasitas

szerint
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Hatarid6: 2020.04.16.-27.

Felelos: igazgato, az altala megbizott pedagogusok, teriilet koordinatorok

A 12. évfolyamosok osztalyozo vizsgdjanak az eldkészitése az nevelOtestiileti osztalyozo
értekezletre

Hatarid6:2020.04.27.

FelelGs: igazgatd, igazgatOhelyettesek, matészalkai iroda vezetOje, osztalyfénokok,
szaktanarok

A tanév zarasa, a tanuloi jogviszonyhoz kotddé dokumentumok lezéardsa, az évvégi
bizonyitvany megirdsa a 12. évfolyamon

Hatarid6: 2020.04.30.

Felel6s: igazgatd, igazgatohelyettesek, osztalyfonokok,szaktanarok iskolatitkarok

Az irasbeli érettségi lebonyolitasa az igazgato altal kiadott utmutato6 alapjan

Hataridd: a tanév rendjében meghatarozott irasbeli idépontok

Felelds: igazgato, altalanos igazgatdhelyettes, az érettségi szervezésével megbizott
munkatars, iskolatitkarok
Az irasbeli dolgozatok javitasa, a kozponti javitokulcsok alapjan

Hatarid6: 2020. 06.01.

Felel6s: igazgatd, az igazgato altal megbizott javitd tanarok
A Megyei Kormanyhivatal altal megbizott érettségi elnokkel kapcsolat felvétel, a

kijavitott irasbeli tételek, valamint a szobeli tételsorok atadasa
Hataridé: 2020. 06. 01.

Felel6s: igazgatod, igazgatohelyettesek, osztalyfonokok
Az iskolai miikodési engedély modositasi kérelmének el6készitése, a jogszabaly altal
eloirt melléletek beszerzése, elkészitése

Hataridé: 2020. 05. 20.

FelelOs: igazgato, az altala megjelolt felelds
A 2020/21 tanév el6készitése a fenntartoi dontések figyelembe vételével, valamint a
neveldtestiilet felvételi rendjének betartasaval.

Kiemelt feladatok a fenntarto altal elfogadott Alapito okirat ismeretében:

A képzés meghirdetése, 1j marketing tevékenysége kidolgozasa
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Uj jelentkezési lap készitése, mely egyértelmiien tartalmazza a gimnazium képzés egyes

¢vfolyamaira valo felvétel bemeneti szabdlyait,

A felnottek gimnaziuma képzésben:

- A 1l. évfolyamba val6 felvételi kérelemnél:a 9. és a 10. évfolyam meglétét bizonyitd
évvégi (piros) bizonyitvany becsatolasa

- a9. évfolyamba valo jeletkezésnél: a 8. évfolyam évvégi bizonyitvanya
A felnottek altalanos iskolai képzésében:.

- az addig elvégzett, legmagasabb évfolyam évvégi bizonyitvanya

Mindkét képzésben: az eldirt mellékletek kotelezd megléte, valamennyi személyi
dokumentum csatolésa.

Az oktatasszervezdk egységes felkészitése, annak tudatositasa, hogy csak a minden
adatot és mellékletet tartalmazo jelentkezési lap fogadhato be. A veliik kotott megbizasi
szerz6désnek tartalmazni kell azt a kitételt, hogy a szerzddés teljes kori teljesitése esetén

van csak kifizetés.
Hataridd: 2020. 05. 22 - 09.15. kozott folyamatos felvétel

Felel6s: igazgato, igazgatohelyettesek, az oktatasszervezok munkajat iranyitd
munkatarsak
o Az évvégi osztalyozo vizsga elokészitése a jogszabalyi elvardsnak megfelelden: a
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 143.§. (6) bekezdése szerint:
A felndttoktatasban résztvevo tanuld esetében az e rendeletben foglaltakat az alabbi
eltéréssel kell alkalmazni:

A tanuld tudéasat- ha az iskola helyi tanterve eltéréen nem rendelkezik- a tanitési év végén

vizsgan kell értékelni”

Az iskola pedagogiai programja ezt nem teszi kotelezové, kizarolag azoknak irja eld,
akikrol a neveldtestiilet dont.

A fenti jogszabalyi elvaras teljesitésérdl a neveldtestiilet jogkore donteni, és ennek
megfelelden sziikséges modositani a pedagdgiai programot.
Hatarid6: 2020. 05.14.
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Felel6s: igazgatd, igazgatohelyettesek, osztalyfénokok

e Az altalanos iskola 3-8. évfolyama ¢és a felndttek gimnaziuma 9.-10-11. évfolyamos
tanulok évvégi tanulmanyi jegyeinek attekintése (mulasztasok, tanulmanyi
eredmények)javaslat készitése az osztalyozo6 vizsgara
Hataridé: 2020.05.14.
Felel6s: igazgatd, igazgatohelyettesek, osztalyfénokok, szaktanarok

e A tanulmanyok alatti vizsga szabalyzat szerint az évvégi vizsgarend elfogadésa, a
vizsgarend kialakitasa, a vizsgabizottsdgok megbizasa
Hatarid6: 2020.05.23.
Felel0ds: igazgato, altalanos igazgatohelyettes, a matészalkai iroda vezetdje,

humanpolitikai és oktatéasi referense

e Az osztalyoz6 vizsgara bocsatott tanulok kiértesitése a vizsgak rendjérol
Hatarid6: 2020. 05.22.
Felelds: igazgatod, igazgatohelyettesek, iskolatitkarok, osztalyfonokok

e Az évvégi osztalyozo vizsgdk lebonyolitasa

Az iskolaban az altalanos iskolai és a felnéttek gimnaziumi képzésében résztvevo évfolyamok
szerint minden osztalyban egységes irasbeli feladatlap és szobeli tételsor alkalmazasa kotelezo,
melyeket elozetesen az igazgaté altal felkért szaktanarok készitenek, az iskolatitkarok

sokszorositjak, a tertileti koordindtorok juttatjak ki a vizsga helyszinére
Hataridd: 2020. 06. 01. — 06.14.
Felel6s: igazgatd, igazgatohelyettesek, szaktanarok

A 10. évfolyamosok részére egyéni tanuldi kérelemre dsszevont osztalyozo vizsga szervezése, a
dokumentacio elkészitése a Rendelet 143. §. (11-14) bekezdései alapjan, valamint a helyi tanterv

szabalyozasa figyelmebe vételével.
Hatarid6: 2020. 06.01. illetve az igazgatoi utasitdsban megjeldlt idépont
Felelds:igazgato, igazgatohelyettesek, osztalyfonokok, teriileti koordinatorok

A tanév végi osztalyozo értekezlet elokészitése, a jegyek lezarasa.
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Tanévvégi osztalyozo értekezlet

Hataridé: 2020. 06. 15.

Felel6s: igazgatd, osztalyfonokok, szaktanarok, teriileti koordinatorok
A tanév zarasaval kapcsolatos adminisztracié elvégzése.

Minden szaktanar koteles a tanév utolsé tanitasi napjara ceruzasan lezarni minden tanul6 évvégi

osztalyzatat, a évvégi osztalyozo értekezlet utan pedig véglegesiteni azt.

Az osztalynaplo, a torzslap és a tanul6 évvégi bizonyitvanya teljes korti, jogszabalyban eldirt

lezarasa a szaktanarok €s az osztalyfénok altal.

Megjegyzés: a juniusi bér kifizetése a pedagogusok részére csak a 20/2012.(V111.31) EMMI
rendeletben meghatdrozott formaban és tartalomban elvégzett taniigyiigyigazgatasi
dokumentdcio elvégzését kovetden keriilhet sor, mely kotelezettséget a munkaszerzodes is

tartalmazza

Hatarid6: 2020. 06.22.
Felelds: igazgato, igazgatohelyettesek, osztalyfonokok, valamennyi szaktanar

o Az évvégi jegyek beirasa a tanuld bizonyitvanyaba, a tanulo értesitése az évvégi

jegyeirdl.
Hatarid6: 2020. 06.22.
FelelOs: osztalyfdnokok, szaktanarok, az iskola vezetése az ellendrzésert

o A tanév éves értékelésének elokészitése, részanyagok adasa a beszdmoldhoz
Hataridd: 2020.06.30.
Felelds: igazgatd, igazgatohelyettesek, reszortfelel6s6k, osztalyfénokok, szaktanarok
e A tanuldi beiskolazas szervezése a mar leirt médon, a vezetés folyamatos
ellendrzésével
Hatarid6: 2020.05. 25.- 2019. 09. 15.

Felelds: igazgatd, altalanos igazgatohelyettes, oktatasszervezdk
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e Atanuldi jelentkezési lapok befogadasa, a bemeneti feltételek megfelelése alapjan az
igazgato évfolyamba, osztalyba sorolja a tanulékat, melyrol igazgatdi értesitést kiild.
Hatarid6: 2020. 08.31.

Felelds: igazgato

e A tanuldi jelentkezési lapok jogszer(iségének célvizsgalata, az esetleg hidnyzo

dokumentumok azonnali p6tlasa

Hatarid6: 2020.09.05.
FelelGs: igazgato, dltaldnos igazgatdhelyettes, oktatasszervezdk, iskolatitkarok

e A tanév zarasaval kapcsolatos KIR-STAT tanuldi és pedagdgus adatok modositasa, az 1j
tanulok beirasa
Hataridé: 2020. 06.15.- 09.30.
Felel0s: az igazgatd jovahagyasaval a kijeldlt iskolatitkar

e Az 0j mikodési engedély alapjan a KIR intézménytorzsben a feladat ellatasi helyek
modositasa, figyelmmel a tervezett bieiskolazasra:
Hatarid6: 2020. 08.25.

Felelds: az igazgat6 utasitdsa alapjan a kijelolt iskolatitkar

4. A2019/20 tanév kiemelt feladatai:

4.1.Az iskola alapdokumentumaiban rogzitett szabalyozasok kotelezd alkalmazasa, a
jogszabalyi valtozasokat kovetd modositasok, az oktatasszervezésének modositasanak
atvezetése a tanév folyaman.

4.2 Kiemelt feladat az 4ltalanos iskolai nevelés-oktatds segitése, évkozben a sziikséges
modositasok megtétele az alapdokumentumokban tapasztalatok alapjan.

4.3. A pedagbdgiai program helyi tantervében rogzitett elvarasok alapjan készitett
tantargyfelosztas minden szaktanar szdmara kotelezd, fegyelmi feleldsség terhe mellett.

4.4. A tanligyi dokumentéci6 folyamatos végzése, a matészalkai iroda és a székhely iroda
altal biztositott feltételek igénybevételével, a dokumentumok jogszeri Orzésének a

biztositasaval, az iskola valamennyi osztalyaban.
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4.5.Az irattari szabalyzat alapjan a székhely iskolaban 1év0 irattar célvizsgalata, a sziikséges
selejtezések elvégzésée, U irattari rend kialakitasa

4.6.A beiskoldzds egész rendszerének az atdolgozésa, a bemeneti feltételek pontos
kidolgozésa, a pedagodgiai programban és az SZMSZ- megfeleld szakaszaiban.

4.7.A pedagogusok munkéjanak fokozott ellendrzése, az adott tanévre sz6l6 munkarend
betartasa és betartatasa.

4.8.A tanév feladatainak tervszer(i, elére atgondolt, iitemezett végrehajtasa a reszortfeleldsok
altal.

4.9.A szakképzés egész rendszerének kdzponti, jogszabalyi mddositasa miatt az iskola
jelenlegi Alapito okiratanak az attekintése, a 2020.marciusaban érvényes hatalyos
jogszabalyok alapjan torténd atdolgozasa

4.10. Az iskola onértékelési rendszerének a mikddtetése a Rendelet és az OH
kézikoényv szabalyozasa szerint.

4.11. Az iskola szervezeti egységeként miikodo iskolarendszeren kiviili feln6ttképzés
keretében inditott 3 OKJ szakképzés tovabbi bovitése igény és lehetdség szerint.
Szakmailag és pénziigyileg a felnottoktatastol teljesen elkiiloniilten kotelezd miikodtetni

az engedélyezett felndttképzést.

Legitimacios zaradék:

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 CXC. térvény 70.§. (2) bekezdésének c) pontja szerint ,,a
neveldGtestiilet dont... a nevelési- oktatasi intézmény éves munkatervének az

elfogadasarol” valamint az ehhez kapcsolodo tanévi feladatterv elfogadasarol.

A nevelGtestiilet a fenti dontési jogkorével élve a ,,SZAK-MA” Ko6zépiskola 2019/20
tanév éves feladattervét a 2019. szeptember 10.-én megtartott nevelGtestiileti
értekezletén elfogadta a 18/2019.(1X.10.) szamu hatarozataval.

Nyiregyhaza, 2019. szeptember 10.
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