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l. Bevezetés

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011.¢vi CXC. torvény 273§. (3) bekezdése szerint:

LA tanév. ezen belill a tanitasi év rendjét az oktatasért felel6s miniszter rendeletben allapitja

meg. Az iskolaéves munkatervet készit, amely tartalmazza a szabadon felhasznalhat6 tanitas

nélkiili munkanapokat.”

A fenti joghely értelmében:

az Emberi er6forrasok minisztere a 11/2019.(V11.3.)) EMMI rendeletben szabalyozta a
2019/20 tanév rendjét (tovabbiakban: EMMI rendelet a tanév rendjérdl),

az iskola a fenti rendelet szabalyozasat, valamint az iskola alapdokumentumait figyelembe

véve elkésziti az alabbiak szerint az iskolai éves munkatervét, és az erre épiilo feladattervét.

az EMMI rendeletben meghatarozott tanitasi, képzési id6, a nemzeti {innepek, az egységes
tanitasi szilinetek, a kotelezd tanitasi napok szama, valamint a mellékletben szereplé vizsga

rendje az iskolara nézve kotelezd érvényl, jogvesztd hatalyu.

A munkaterv az alabbi jogszabalyokra épil:

» A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. Torvény (tovabbiakban: koznevelési
torvény) 2019-ben modosult

A 2012. évi L. torvény, a Munkatorvénykonyve

A 2019. -2020. évi koltségvetési torvény 7. szamu melléklete

Az 4llamhdaztartési torvény

326/2013.(VIIL.30.) Korményrendelet (a tovdbbiakban: Korményrendelet) a

YV V V V

pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl

» Az érettségi szabalyzatarol szolo 100/1997. (VIL13.) (tovabbiakban: érettségi
szabalyzat)

» A nevelési intézmények miikodésérél szolo 20/2012.(VIIL30.) EMMI rendelet
(tovabbiakban: Rendelet)

» A kerettantervek kiadasarol szolo 51/2012. (VI.13.) EMMI rendelet (tovabbiakban:
kerettanterv)

» A tanév rendjérél szolo 11/2019.(VIL.3.) EMMI rendelet (tovabbiakban: a tanév

rendje)



» A nemzeti koznevelésrél CXC. térvény végrehajtasarol rendelkez6 229/2012.(V11128.)

Kormanyrendelet
A munkaterv elkészitésénél meghatarozo:

e az iskola hatalyos pedagogiai programja és mellékletei

e aziskola hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és melléletei, fliggeléke,

e az iskola hatdlyos Hazirendje

e a fenntartd ,,Aranysziv a gyermekekért” Kozhasznu Alapitvany Kuratéoriumanak
dontései

e aziskolai éves koltségvetés

A munkaterv kotelezd tartalmi és formai kovetelményét a Rendelet 3.§.- a hatdrozza meq.

Jelen munkaterv a fenti joghely kdvetelményeire épiil és meghatarozza a tanév helyi rendjét a
tobbi dokumentummal dsszhangban.

Ennek elkészitéséhez az iskolavezetés a 3. §. (1) bekezdésben megjelolt szervekkel elvégezte
az egyeztetést.

Az egyeztetés a felndttoktatds miatt egyediil a fenntartéra vonatkozik, a tobbi érdekképviseleti
szerv nem milkodik az iskolaban.

1. Helyzetelemzés
1. A 2019/20 tanév meghatarozé valtozasokat hoz az iskola életében:

A fenntartd dontése alapjan 2019. 04.05.-én elfogadott moddositott alapitd okiratra épiild
miikodési engedély modositas hatalyba lépet 2019. 07.26.-an, mely az alabbi valtozasokat
hagyta jova:

= Az Alapit6 okirat és a miikodési engedély lehetdséget ad a nappali munkarend szerinti

képzésre és a szakképzésre, de az iskola a 2019/20 tanévben is kizardlag a

feln6ttoktatas esti munkarendje szerinti képzést folytat.

® dltalanos iskolai nevelés-oktatas 8 évfolyamos képzése indul
a 2019/20 tanévben az als6 és a felsé tagozaton hirdetett meg képzést az iskola, a
beiskolazas a 3-8. évfolyamokra tortént. A 3-4. évfolyamon dsszevont osztalyban.

= atalakult a feladat ellatasi helyek szerkezete, szdma, torlésre keriilt 5 telephely, két Gj
1étesiilt az altalanos iskolai képzésre és ehhez kapcsoldodva két helyen magasabb lett az

engedélyezett tanuloi 1étszam.



a székhelyen kivil 41 telephely mukodik, Aaltaldnos iskola 16 helyen van

engedélyezve,

= az iskolarendszeren kiviili képzésben a felnottképzes hdarom OKJ szakmajanak
inditasara kapott engedélyt az iskola a Pest Megyei Kormanyhivataltol, igy a

szakképzés is jelen van az iskola képzési szerkezetében

2019.09. 01.-t6] az engedélyezett telephelyek szama: 42

a 2019/20 tanévben inditott osztalyok szama: 35 osztaly, ezen beliil:

- felnéttoktatas esti munkarend, altalanos iskolai osztalyok szama: 10
- felnéttoktatas esti munkarend, felndttek gimnaziuma osztalyok szama: 25
= Az aktiv telephelyek szama: 17

= 32019/20 tanévben a tanulolétszam: 1.167

2019.10.05.- el lezart KIR-STAT adatbézis alapjan rogzitett tanuldi 1étszam
- 4ltalanos iskola 5-8. évfolyamos tanuloja: 237 6

- felnéttek gimnaziuma 9-12. évfolyamos tanuloja: 930 6

A Megyei Kormanyhivatal Nyiregyhazi Jarasi Hivatala a modositott alapito okiratunkat és a
modositott pedagdgiai programunkat befogadta, a miikodési engedélyt a fenti adatokkal adta

ki modositott miikodési engedélyében.

2. A valtozasokat kovet6 uj alapdokumentumok elkészitése, legitimacidja

A neveldtestiilet a nemzeti kdznevelésrél szolo CXC. torvény (tovabbiakban: kdznevelési
torvény) 70.§. (2) bekezdésében szabalyozott jogkorében dontdtt az aldbbi modositott

alapdokumentumok elfogadasarol:

- pedagogiai program ¢és mellékletei (6/2019.(V.17.) sz. nevel6testiileti hatarozat)

- szervezeti ¢és mikodési szabalyzat, annak mellékletei ¢és fliggeléke
(13/2019.(V1.21.) szamu nevelGtestiileti hatarozat)

- Hazirend (14/2019.(V1.21.) szamu neveldtestiileti hatarozat)

A fenntarto egyetértési jogkorében befogadta az alabbi dokumentumokat:

- pedagogiai program és mellékletei

- szervezeti és milkddési szabalyzat, annak mellékletei és fiiggeléke

3.) Az uj tanév elokészitésének folyamata



Az elOzetes szamitdsok szerint tovabbra is sziikség van az 1100 f6 tanuloi létszam

biztositasara a felnéttoktatasban, hogy az iskola megdrizhesse a mitkdo képességét.

Mivel az iskola képzéseinek a finanszirozéasa a tanuldi 1étszamtol fiigg, igy arra kell torekedni,

hogy legalabb a z elmult tanév 1étszamat tudja hozni a beiskolazas.

A MAK 2014 09.01. -t81 2015- 2016- 2017. 08.30. idészakra kiszabott biintetésének az egy év
alatti, havi torlesztéssel torténd vissza fizetése sajnos ebben a tanévben is kotelezettséget

jelent.

Megjegyzés: a kiszabott biintetés kizardlag a régi vezetés altal jogtalanul elinditott
szakképzési normativa vissza fizetése, illetve a szakképzéshez kotddo taniigyi adminisztracio

hianyossagabdl adodott.
Kiemelt feladatok a tanév inditasakor:

» Minden pedagogus munkakori leirasban rogzitett kovetelmények alapjan koteles a
koznevelési torvény és a Rendelet altal eldirt kotelezd taniigyi dokumentaciot
elvégezni (a munkaszerz6dés melléklete a minden pedagogusra érvénye munkakdri
leiras, illetve kiilon munkakori leiras késziilt az osztalyfonoki feladatok ellatdséara)

> A tanuloi felvételnél nélkiilozhetetlen a tanuld jogszabaly altal eldirt valamennyi
személyes dokumentumanak becsatolasa a bemeneti feltételek hidnytalan megléte.

» A 2019/20 tanévben kib6viilt az iskola képzési szerkezete, kiilon hangsuly kell kapjon

az Altalanos iskolai nevelés-oktatds, a 3-8. évfolyam inditdsa az engedélyezett 16

feladat ellatasi helyen.

A felndttek altalanos iskoldja esti munkarend szerinti altalanos iskolai képzésben:

- a mar elvégzett ¢s sikeresen lezart évfolyam alapjan veszi fel az igazgatd tanulot
az adott évfolyamba,

- kiilonbdzeti vizsga itt nem lehetséges

> a felnottek gimndziuma esti munkarend szerinti képzésben:

A vezetés dontése szerint a belépd 1) tanuldk végzettségeit figyelembe véve a képzés

két évfolyamon indul:

- 11. évfolyamon két osztaly indul Nagyecsed ¢és Nyirkata telephelyen telephelyen,
felvételt azok nyernek, akik a 9-10. évfolyamon lezart, érvényes évvégi

bizonyitvannyal rendelkeznek



- Az 0Osszes tobbi telephelyen 9. évfolyamon indul az oktatds, melynek képzési
ideje: 4 tanév
a felvételhez az A4ltalanos iskola érvényes, lezart 8. ¢évfolyamos évvégi
bizonyitvanya sziikséges

- A helyi tanterv 6sszhangban a Rendelet 143.§ 10-14. bekezdéseiben foglaltakkal,
egyéni tanuldi kérelemre O0sszefliggd vizsga szervezésére ad lehetdséget, melynek

szervezEését igazgatoi utasitas szabalyozza.

Megjegyzés: az eddigi 2 éves képzés utan a vezetésnek nehéz volt elfogadtatni az iskola
hasznalok tejes korével az 1) képzési rendszert, de a torvényességi elvarasoknak valo

megfelelés ezt kovetelte meg.
A tanév inditasat szabalyozé iskolai dokumentumok:

Megjegyzés: valamennyi dokumentum megtalilhaté az iskola honlapjan:

www.szakmaiskola.hu

A honlapon ebben a tanévben folyamatosan frissiil, minden fontos dokumentum

feltoltésre keriil.

= Alapito okirat 2019.04.05.-¢én elfogadva (hatalyos: 2019.szeptember 01.-t61)
= Miikddési engedély (hatalyos: 2019. 07.26.)
= Pedagogiai program 9. verzid (hatalyos: 2019.szeptember 01.)
» SZMSZ 6. verzi6 (hatalyos: a 2019/20 tanévtol)
mellékletek:
- l.szamu melléklet: adatvédelmi szabalyzat
- 2.szamu melléklet: irattari szabalyzat

- 3.szamu melléklet: tanulméanyok alatti vizsga szabalyzata
fiiggelékek

- l.szdma fliggelék: felndttképzeési szabalyzat
= Hazirend a 2019/20 tanévre
= Az iskola 2019/20 tanévi éves munkaterve
= Az iskola 2019/20 tanévi éves feladatterve
= Valamennyi dokumentumot a nevelbtestiilet és a fenntartd a jogszabalyok altal

meghatarozott jogkdrében elfogadta.


http://www.szakmaiskola.hu/

A tanév adatainak a bemutatasa

A beiskolazas

a 2019/20 tanévben boviilt az iskola képzési szerkezete:

- a felndttoktatds esti munka rendje szerint altalanos iskolai nevelés-oktatas 8
¢vfolyamos képzése indul, jelenleg a 3-8. évfolyaman indul képzés az
engedélyezett 16 telephelybdl 10 telephelyen.

- tovabbra is folyik a felndttek gimnaziumi képzése az esti munkarend szerint,

a fenntart6 35 osztaly miikodését engedélyezte, ebbdl az uj belépd: 22 osztaly.

A finanszirozhatdsag miatt a fenntartd osztaly dsszevonasokat rendelt el, igy csokkent

az osztalyok szdma, ezzel egyiitt a foglalkoztatott pedagogus 1étszam.

A 2019/20 tanévben 17 engedélyezett telephelyen lesz képzés.
megjegyzes: egy-egy telephelyen tobb osztaly is miikodik

Osztalyok szerinti tantargyfelosztas elkésziilt, illetve folyamatban van a személyes
igények figyelembevétele miatt, ebbdl az alabbiak allapithatok meg:

Az dltalanos iskolai képzésben dont6en altalanos iskolai pedagdgusok kapnak orat, de
a gimnaziumi Ordk jelentds csokkenése miatt az eddig a gimnaziumi oktatidsban
résztvevo kozépiskolai tanarok is vallalhatnak tanitast, melyet jogszabaly nem tilt.

A szakos ellatottsag biztositott valamennyi képzési tipusban

A felndttek gimnaziuma képzésben jelenleg a természettudomanyi tantargyak
kivételével minden osztdlyban €s minden tantdrgybol biztositottak a koznevelési
torvény 3. szadmu mellékletének 6. pontjaban eldirt végzettség és szakképzettség.

Az 5. szabadon vdalaszthatd tantargybol is biztositva van a fenti végzettségl
szakember, igy megfelelink az érettségi rendjérél szolo 100/1997.(VI.18)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: érettségi rendelet) eldirasinak,

A mar ismertetett adatok alapjan modosultak a képzési helyszinek, a képzést folytatd
telephelyek listaja, az eddiginél is tavolabbi telepiiléseken vannak a telephelyek, de ez
kényszerhelyzet, a beiskoldzasokra itt volt lehetdség.

Az egyes telephelyek kozotti nagy tdvolsagok miatt nagyon nehéz mindenki szamara
megfeleld tantargyfelosztast késziteni, de a pedagodgiai program helyi tanterve

tovabbra is lehetdséget ad a kéthetes blokkban torténd orarend készitésre, melyet

alkalmaz az iskola vezetése.



o a pedagogusok kore az altalanos iskolai tanarokkal boviil, ahol az a vezetés torekvése,

hogy az adott telephelyen miikodo altalanos iskola tanarai vallaljanak oktatast.

1. A tanév adatai
1.1.a képzési szerkezet adatai
o milkodési engedéllyel rendelkezd telephelyek szama: 42
o képzést folytatd aktiv telephelyek szama: 17
o Osszes tanuldi 1étszam: 1.167 {6
ebbdl altalanos iskola: 237 16

felndttek gimnaziuma: 930 6

o Az osztdlyok szdma és a tanuldi létszam évfolyamoK szerinti kimutatdsban,

mely az oktoberi statisztika zarasaval valik véglegessé.

A végleges statisztikai adatok, melyek 10.05.-ét kovetden keriiltek beirasra a
munkatervbe:

altalanos iskola

3-4. évfolyam 6sszevont osztaly tanuloi [étszam: 9 16
5. évfolyam: 2 osztaly  tanuldi 1étszamuk 49 6

6. évfolyam: 2 osztaly tanuloi 1étszamuk: 39 {6
7. évfolyam: 2 osztaly  tanuloi létszdmuk 62 {6
8.évfolyam: 3 osztaly  tanuloi létszamuk 78 6

Osszesen 10 osztaly Osszes tanuloi 1étszam: 237 10

feln6ttek gimnaziuma

9. évfolyamon 10  osztaly, tanul6i létszamuk. 385 6
10. évfolyamon 7  osztaly, tanuldi létszamuk: 235 6
11. évfolyamon 6  osztaly, tanuloi létszamuk: 240 6

12. évfolyamon 2 osztaly, tanuloi létszamuk 71 6

Osszes 25 osztaly Osszes tanuloi 1étszam: 931 16




1.2. A foglalkoztatottak adatai

= pedagogusok szama : Osszesen ..... f0, ebbol:

- teljes munkaidds, kinevezett dolgozo 4 6
- részmunkaidds SO 6
- o6raado o 6

* A vezetdi dallashelyek:
- Igazgato az allashely SZMSZ szerinti helyettesitési rend alapjan az altaldnos
igazgatohelyettes latja el
- Altalanos igazgatohelyettes  1f6, SZMSZ szerinti helyettesitéssel ellatja az
igazgatoi feladatokat is.
- foallasu igazgatdhelyettes 116
- Részmunkaidds igazgatohelyettes 1 6
- Gazdasagi vezetd 116
* A neveli- oktato munkat segiték létszam
- konyvtaros — (normativ tamogatés a teljes allashelyre) kiilon megbizas szerint a
munkaiddn tal: humanpolitikai és oktatasi referens
- iskolatitkar (normativ tamogatas a teljes allashelyre)
- iskolatitkar (normativ tdmogatas a teljes allashelyre) két 0,5 statuszban 2 6 latja el
- gazdasagi ligyintézdi feladatot is ellat parhuzamos foglalkoztatasban
- rendszergazda (normativ tamogatas 0.8 % allashelyre)
= FEgyéb foglalkoztatas:
- oktatasszervezOk eseti megbizassal
- matészalkai iroda vezetd megbizasi szerzédéssel
- oktatasszervezok irdnyitasa, teriileti koordinator megbizasi szerz8déssel
- oktatasszervezOk
- koznevelési szakérté megbizasi szerzOdéssel a fenntartdi és az iskolai taniigy

igazgatasi feladatok ellatasara, ellendrzések elvégzésére

Valamennyi foglalkoztatott a munkatérvénykonyv szerinti munkaszerzodéssel dolgozik,

Osszhangban a KJT szabalyozéssal a pedagdgus munkakorben foglalkoztatottak korében.
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IV. A tanév rendjét meghatarozé, a tanév rendjérél szolo 11/2019. (VI11.3.) EMMI

rendeletben (tovabbiakban: a tanév rendje) meghatarozott idépontok

1. A tanév, a tanitasi év meghatarozé idépontjai

» A tanév kezdd idépontja a tanév rendje szerint: 2019.09.02. hétfo a

az iskolaban a fenntarto dontése szerint 2019.09.16.
valamennyi évfolyamon, a kiesé orak tanév kozbeni megtartasaval

> A tanév elsd féléve:

Az EMMI rendeletének 3.§. (3) bekezdése szerint 2020. januar 24-ig tart.

A tanulo értesitése a félévi tanulményi eredményrél: 2020.01.31.

> A tanév vége:
- al2. évfolyamon: 2020.04.30.

- 9-11. évfolyamon: 2020.06.14.hétf6
az szeptember els0 két hetére esO heti Oraszamot a tantargyfelosztisban és az
orarendben rogzitve a tanév soran megtartjak
- az éltalanos iskoldban 2x15 6ra = 30 6ra
- afelndttek gimnaziumaban: 2 x 17 6ra = 34 6ra
A tanar oradijanak a kifizetése is akkor torténik, amikor az 6rdk potlasara sor keriil.
> A 2020. évi rendes érettségi idopontja: a tanév rendjérdl szolo 11/2019.(VIL3.) EMMI

rendelet 1. szamu mellélete
2.) Tanitasi sziinet a tanitasi évben

6szi sziinet: 2019. oktober 26.- november 03.
téli sziinet: 2019. december 21. - 2020. januar 05.
tavaszi sziinet: 2020. aprilis .09- 2020. éprilis 14.

3.) Az orszagosan szabalyozott iinnepnapokat, a Rendelet az alabbiak szerint hatarozza
meg:
= 2019.oktober 6. aradi vértanuk napja

= 2020.ferudr 25. a kommunista és egy€b diktatura adldozatainak az emléknapja
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= 2020. aprilis 16. a holokauszt aldozatai

= 2020. junius 4. a Nemzeti 0sszetartozas napja

= 2020. 03.15. és oktober 23. a nemzeti tinnepek megemlékezéseinek az idépontja.

= egyeb rendezvények az adott k6zosség dontése szerint.
Az iskola feladat ellatasi helyeinek a szétszortsdga nem biztositja az iskolai szintii inneplést,
igy a megemlékezésekre osztaly keretben keriil sor. Ennek felelése az osztalyfondk, de az
adott szaktanarok kotelesek a megemlékezések eldkészitésben, megtartasaban tevékenyen

részt venni.

4.) Tanitasi napok szama valamennyi évfolyamon: 181 nap a nappali tagozaton, az esti

munkarendnél a helyi tanterv az iranyado

A tantargyanként kotelezo éraszamot a helyi tanterv tartalmazza, melyre a tanmenetek

épiilnek.
A 12. évfolyamon: a 32 tanitasi hét teljesitése
Az 3-8. valamint a 9-11. évfolyamokon 36 hét teljesitése kotelezo
Az orszagosan egységesen elrendelt munkasziineti napok
o janudr elseje
o husvét hétfoje
o pilinkdsd masod napja
o Mindenszentek

o karacsony

o szilveszter

Amennyiben rendkiviili esemény torténik, az igazgatdnak joga van -egyeztetve a fenntartdval-

rendkiviili szilinetet elrendelni.
5.) Az érettségi vizsgak rendje vizsgak rendje

A kozepiskolai érettségi vizsgakat a tanév rendjérdl szo6ld rendelet 1.szdmu mellékletben

foglaltak szerint kell megszervezni, igazgatdi utasitds kiadasaval részletes szabalyozza az

igazgato.

A rendes, kozépszintli érettségi irasbelijének elsé napja: 2020. majus 05.
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A rendes, kozépszintli érettségi szobeli vizsgainak az ideje: a tanév rendje 1.szamu
melléklete szerint

Az igazgatd altal befogadott tanuldi érettségi jelentkezések feltdltése az OH
elektronikus feliiletére:2020.02.15.

6.) Nevelotestiileti tilések:

= A nevel6testiileti iiléseket az iskola igazgatéja hivja Ossze, illetve
akadalyoztatdsa esetén az Aatruhdzott jogkorben a helyettesitésével teljes
jogkorben megbizott igazgatdhelyettes.

= Az iskola valamennyi pedagogusa tagja, az altalanos iskolai tanarokkal bdviil
ki a nevelGtestiilet.

= A tanév soran az iskola vezetése azt tervezi, hogy az adott képzéshez
kapcsolodo specidlis témékat az érintett pedagogusok részvételével tlizi

napirendre.

6.1.) A koznevelési torvény 70.§.-aban a nevel6testiilet dontési jogkorébe utalt valamennyi
dontésmeghozatal tervezve van az aldbbi iiléseken, az id6pontok megjeldlés 6sszhangban van

a jogszabalyi el6irasoknak:

- tanévnyito nevelOtestiileti {ilés: 2019.09.10.
az éves munkaterv €s feladatterv, tantargyfelosztas elfogadasa

- félévi osztalyozo vizsgara bocsatasrol neveld testiileti dontés 2020. 01.07.-ig

- félévi osztalyozo értekezlet: 2020. 01. 24.

- a félévet értékeld neveldtestiilet: 2020. 02.07. a félév utolsd tanitdsi napjat
kovetden tizendt napon beliil

- az érettségire bejelentkezett tanulok listajanak jovahagyasa 2020. 02.12.

- a12. évfolyamos tanuldk osztalyozé vizsgara bocsatasa 2020. 04.02.

- Javaslat az iskola képzési szerkezetének a modositdsara, az Alapitdé okirat
modositasara 2020. 03.05.

- Neveldtestiileti dontés a modositott pedagodgiai program elfogadasardl 2020.05.23.

- a12. évfolyamos tanulok osztalyozoé értekezlete: 2020. 05.29.

- a9és 11. évfolyamos tanulok osztalyozo vizsgara bocsatasarol dontés 2020.06.05.

- év végi osztalyozo értekezlet: 2020. junius 15.

- atanévet értékeld neveldtestiileti: 2020. 06.15.-et kdvetden tizendt napon beliil



13

- A koznevelési torvény 70.§. -ban meghatdrozott feladatokhoz ¢és a kotelezd
joggyakorlashoz kotott tilések
- a hatalyos miikodési engedély alapjan a modositott SZMSZ ¢s mellékleteinek, a

Hézirendnek az elfogadasa 2020. 08.31.

6.2.) Neveldtestiileti iilés rendkiviili helyzetben is 6sszehivhato.

Megjegyzés: Az iskola vezetés dontése alapjan a nevelGtestiileti i{ilések a telephelyek

térségi megosztasat figyelembe véve is megszervezhetok a fenti nevelOtestiileti tilések.

Az EMMI rendelet (4) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A nevel6testiileti értekezletrol

készitett jegyzokonyvet tdjékoztatas céljabol meg kell kiildeni ... a fenntartonak.”.

6.3.) Neheziti a nevel6testiileti dontések meghozatalat a koznevelési torvény 70.§.(5)
bekezdésében megfogalmazott szabalyozas, mely szerint: ,,az 6raadd a neveldtestiilet
dontési jogkorébe tartozo ligyekben — az (2) bekezdés h)- i) pontjaba tartozo6 iligyek
kivételével — nem rendelkezik szavazati joggal.” A nevelOtestiileti {ilésen tandcskozasi

joggal vesz részt.

Jelenleg az 6raadok szama magas az déraadok szama.

Szavazati joggal rendelkez6 40 oras foglalkoztatott és részmunkaidds pedagdgusok.

A neveldtestiilet 0sszetétele igy nem felel meg a jogszabalyi elvardsoknak, de a képzési
szerkezet, a telephelyek szétszortsdga, a telephelyek egymads kozotti, illetve a tanitd
pedagogus lakhelye kozotti nagy tavolsagok miatt az iskola vezetés nem tudott mas aranyt
kialakitani.

A pedagogusok dontd tobbsége nem vallalja a tavolabbi telephelyeken valo tanitast.

A beiskolazas viszont csak igy volt megvaldsithato.

Az iskola vezetése kiemelkedd feladatanak tekinti a neveldtestiilet 6sszetételének 70-30%-

os aranyanak a kialakitasat, de ezt ebben a tanévben nem tudta megvaldsitani.

V. Az intézmény nevel6o- oktato munkajara, valamint a vezetéi feladatokra

vonatkozo kiemelt célok és feladatok

1) A 2019/20 tanév legfontosabb vezetéi célkitiizései, feladatai, végrehajtasuk

felelosei és hataridok
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Az iskola vezetés munkarendjének a kialakitasa, vezet6i értekezletek
rendszerének kialakitasa legaldbb kétheti rendszerességgel

A magasabb vezetOk kozotti munkamegosztas szabdlyozasa az igazgatoi
feladatok SZMSZ szerinti helyettesitéssel valo ellatdsa miatt, sziikség
esetén a fenntart6 atruhazott jogkoroket engedélyez,

hatarid6: folyamatos, a fenntarté dontése szerint

felelds: igazgato, igazgatohelyettesek gazdasagi vezetd

A jogszabalyi valtozasok megismertetése a nevelOtestiilettel, modosult a
koznevelési torvény és annak végrehajtasi utasitasai, uj képzés az altalanos
iskolai képzés melynek tantigyi segitése kiemelt feladat.

Hatarid6: nevel6testiileti tilések, munkakozosségek tilései, folyamatos
felelds: fenntarto, iskola vezetése

tantargyfelosztas, orarend elkészitése valamennyi induld osztdlyra, azok

atadasa valamennyi szaktanar részére, a tanulok részére az osztalyfonokok
adjak at az orarendet és értesitik a tanuldkat a tanév kezdésrol

Hatarid6: 2019.09.16.-20.

FelelOs: igazgato, igazgatohelyettesek, osztalyfonokok

A felndttek gimnaziuma esti munkarend szerinti oktatds 9-12.
évfolyamainak a kovetelményi szerint modositott iskolai dokumentumok
megismertetése, elemzése, javaslatok a nevelés- oktatds folyamatéra,
egyeztetések az egy telephelyen tanité pedagogusokkal

Hataridd: folyamatos

felelds: igazgato, igazgatohelyettesek

az altalanos iskola oktatas felsd tagozatan induld képzések helyi tanterv
szerinti, 3-8. évfolyamos kovetelményeinek megismertetése, a képzésben
tanito pedagdgusok felkészitése az 01j feladat ellatasara

Hataridd: a tanév kezdete, folyamatos

Felelds: igazgato, igazgatohelyettesek, osztalyfonokok, szaktanarok
minden évfolyamra és tantargyra el kell késziteni a szaktanaroknak a
tanmenetet és azt jova kell hagyni az iskola igazgatojanak. A tanmenetek
kovetelményei megegyeznek az iskola helyi tantervével, mely az iskola
honlapjan a pedagogiai program részekent elérheto.

Hatarid6: 2019.09.30.
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Felel6s: igazgatd, valamennyi szaktanar

= Az onértékelési folyamat kialakitdsa az Oktatasi Hivatal kézikonyve,

valamint a Rendelet XV. Fejezetében eldirt szabalyozas szerint, az eldirt
dokumentumok elkészitése, az el6zé idoszakbol hianyzo dokumentumok
elkészitése, az iskola onértékelési folyamatanak kidolgozasa, a folyamat
szabdlyozds ¢és a folyamat Onellendrzési rendszerének kialakitasa
valamennyi pedagogus bevondsaval
Onértékelési tamogatd csoport létrehozasa, annak mitkodtetése
Hataridé: 2019.10.30. illetve folyamatos a tanévben
FelelOs: igazgatd, altalanos igazgatohelyettes, oOnértékelési tamogato
csoport
= A szaktanarok tanmeneteinek igazgatdi jovahagydsa, az osztalynaploval
naploval vald tartalmi megegyezés ellendrzése a tanév folyamén minden
osztalyban. Kiilon figyelemmel az OH kézikonyvben meghatarozott
vizsgalati szempontokra.
Hataridd: 2019.10.15. illetve az egész tanévben folyamatos
Felelds: igazgato, igazgatohelyettesek, szaktanarok,
= Az iskolai munkaterv, feladatterv megismertetése minden iskola
hasznaloval, azok maradéktalan végrehajtasa
Megjegyzés: a 2019/20 tanév éves munkaterve ¢s feladatterve az iskola
honlapjan elérhetd.
Hataridd: folyamatos
Felel6s: igazgatd, igazgatohelyettes
= Adatkozlés a KIR-STAT adatbazisanak feltoltése a 2019/20 tanuldi,
pedagogusi és a nevel6-oktatd munkat segitOk adataival, mely a lehivhatd
normativ timogatés alapja
hatarid6: 2019. 10.05. — jogvesztd hatarido
felelds: igazgatd, igazgatohelyettesek, az oktatdsszervezOk munkajat
iranyito teriileti koordinator, iskolatitkér, statisztika: igazgatd, igazgato-
helyettesek, iskolatitkarok
= A KIR tanuléi adatbdzisa, a beirdsi naplé adatai alapjdn osztalynévsor
atadasa az osztalyfonokoknek, az osztalynaplok megnyitasa
Hatéridd: 2019. 09. 16-30. kozotti idédpont
Felelds: igazgatohelyettesek, iskolatitkar, osztalyfénokok
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a gazdasag vezeto

= Adatkozlés a normativa igényléshez a jogszabalyban eléirt modon
Hataridd: kdzpontilag meghatarozott
felelds: igazgatd, gazdasagi igazgato

= A 11. évfolyamon belépd 0j tanulok kiilonbozeti vizsgdja a Rendelet
utasitdsa szerint
A 2019/20 tanévben a 11. évfolyamon indul6 osztalyt érinti. A 9-10. osztaly
évvégi bizonyitvanyai alapjan a meglévo érdemjegyek beszamitdsa, a
hidnyzo tantargyakbol kiilonbdzeti vizsga letétele
Hatarid6: 2019. 09.16. - 10.30.
Felelds: igazgato, igazgatohelyettesek, a 11. osztaly osztalyfénoke,
szaktanarok, iskolatitkar

= A tanév inditds valamennyi taniigyi dokumentumainak a folyamatos
kitdltése, a Rendelet altal el6irt vezetése, annak vezet6i ellenérzése
Hataridd: folyamatos
Felelds: valamennyi szaktanar, osztalyfonok, az ellenérzésért az iskola
vezetése

» vezetdi dontés, hogy a pedagogus bérkifizetésének az alapja a tanitdsi 6rak ponton

megtartasa mellett a megtartott 6rdk szabalyos beirdsa az osztalynaploba, a tanulo6i
érdemjegyek beirasa és azok lezarasa félévkor és évvégén, az osztalyfonoki kotelezd
adminisztracios feladatok ellatasa
A havi teljesités igazolast a teriileti koordinatorok kizarolag ezek teljesitése alapjan
adhatjak ki. Amennyiben a pedagdégus nem teljesiti a munkakori leirdsdban
meghatarozott feladatokat — melyek 6sszhangban vannak a hatalyos jogszabalyokkal-
az iskola vezetésének jogaban 4ll az adott havi bér vissza tartdsa mindaddig, mig a
hidnyossagot nem potoljak.
Hataridd: folyamatos, illetve minden honap vége
Felelds: minden szaktanar, osztalyfonok, igazgatd
= [gazgatdi utasitas kiadésa a félévi osztalyozo vizsgdk megszervezésére
Hatéridé: 2019.12.07.
Felelos: igazgatd, altalanos igazgatdhelyettes
= A félévi osztalyozé vizsgara jelentkezdk névsoranak eldkészitése
Hatéridd: 2019. 12.18. (csiitortok)

Felelds: szaktanarok, osztalyfonokok
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Neveldtestiileti dontés a félévi osztalyozo vizsgara bocsatott tanulok
osztalyok szerinti névsorar6l
Hatarid6: 2020.01.04.
Felelds: igazgato, igazgatohelyettes
Az osztalyoz6 vizsgara bocsatott tanulok kiértesitése
Hatarid6: 2020.01.07.
Felelds: igazgato, teriileti koordinatorok, iskolatitkar
A félévi osztalyozd vizsgak megszervezése az igazgatdi utasitas alapjan
Hatarid6: 2020.01.14.-24.
Felelds: szaktanarok, osztalyfénokok, altalanos igazgatohelyettes

igazgato
Félévi osztalyozo értekezlet, a tanuldk jegyeinek a lezarasa
Hatarid6: 2020.01.25.
Felelds: szaktanarok, osztalyfénokok, altalanos igazgatohelyettes, igazgatod
A tanul¢ félévi tanulmanyi eredményérdl a tajékoztatas megadasa
Hatarid6: 2020.02. 01.
Felelds: osztalyfonok
Félévet értékeld nevelOtestiileti iilés, a beszamolé megkiildése a
fenntartonak (a félév végét kovetd 15. napon beliil) nevelGtestiileti iilés
Hatarid6: 2020.02.08.
Felelds: igazgato, igazgatohelyettesek
érettségire vald jelentkezés igazgatdi befogadasat kovetden a tanuloi
adatbazis rogzitése az OH elektronikus feliiletén
hataridé: 2020. februar 15.
felelds: 1igazgatd, igazgatohelyettesek, az érintett osztalyfonokok,
iskolatitkar
tanuloi kérelem esetén az Osszefiiggd osztalyozo vizsga megszervezésére
igazgatoi utasitas kiadasa, mely tartalmazza a feladatokat, felelosoket és a
hatariddket.
Hatarid6: 2020.03.18.
Felelos: igazgatd, altalanos igazgatdhelyettes
a tanligyi dokumentumok pontos vezetésének vezetdi ellendrzése A
matészalkai koordindcios iroddban és a nyiregyhazi székhelyen tarolt

osztaly dokumentumok alapjan
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hataridd: folyamatos
felelds: igazgato, igazgatohelyettes, matészalkai iroda oktatasi referense, a
székhely irodahoz tartozo osztalyok oktatasi referense
ellendrzése és segitése
a beirasi naploval vald tartalmi megegyezés ellendrzése osztalyok és
telephelyek szerint, a havi aktualis kotelez6 adminisztracio elvégzésének az
ellendrzése
havi teljesitésigazolas kiadasa
hataridd: tanév kezdete, illetve folyamatos
felelGs: igazgato, igazgatohelyettes, oktatasi referensek

» a tanitasi orak rendjének az ellenérzése az SZMSZ-szabalyozasa szerint,
oralatogatdsok
kiemelt ellenérzési szempont: az o6rarend, az egyéni tantargyfelosztas
betartasa, a tanitds pontos kezdése, valamennyi tandra orarend szerinti
megtartdsa, a tanitds befejezésének iddpontja az orarend szerint, helyszini
jegyzOkonyv felvétele hianyossag esetén, a jegyzOkonyv megkiildése az
igazgatonak, aki munkaltatoi jogkorében dont
hataridd: folyamatos
felelds: igazgatd, igazgatohelyettesek, oktatasi referensek, matészalkai
irodavezeto, teriileti koordinatorok

= Az iratkezelés rendjének ellendrzése az SZMSZ szerint
hataridd: folyamatos
felelds: igazgato, igazgatohelyettesek, gazdasagi vezetd, oktatasi referens

* az informacid aramlas hatékonyabba tétele a fenntarto- iskola vezetés-
telephelyek- pedagdgusok és tanulok vonatkozasaban
hataridd: folyamatos
felelds: az iskola minden dolgozdja

= ateljesités igazolas kiadasahoz az osztalynaplok vezetésének ellenérzése
hatéaridd: folyamatos, a tanév minden honapjanak a végén
felelds: igazgatohelyettesek, oktatasi referens, gazdasagi vezetd

2.) Az iskolai onértékelési folyamat végzése a Rendelet és a kézikonyv utasitasai
szerint az alabbi teriileteken:

- Intézményi onértékelés
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- Igazgatoi onértékelés
- Pedagogus onértékelés
Hataridd: folyamatos

Felelos: igazgatd, onértékelési tAmogatd csoport, az érintett pedagdgusok

2.1. Az Oktatasi Hivatal kézikonyve, valamint a Rendelet XV. Fejezetében a szakmai
ellendrzés szabalyai altal eldirt dokumentumok elkészitése, az el6z0 iddszakbol hianyzo

dokumentumok elkészitése
Hataridd: 2019.10.30. illetve folyamatos a vizsgéalat megkezdéséig
Felelds: igazgato, igazgatohelyettesek, onértékelési tamogatd csoport

2.2.) Az iskola onértékelési folyamatanak kiemelt feladatai a 2019/20 tanévben

- jogszabalyi kotelem az iskola 5 éves onértékelése (az iskola nem készitett ilyet, 0
feladat)

- kotelezé az iskola kovetkezd 5 évére vonatkozod intézkedési terv kidolgozasa,
nevelOtestiileti elfogadasa,

- kotelezd a jelenlegi tanévre vonatkozd, a tanév elején jovahagyott onértékelési
terve — 2019/20-re: a munkatervvel 6sszhangban késziil)

- minden tanév végén tanévi dnértékelés (eddig nem volt, potolni kell)

- aziskola 5 éves onértékelési intézkedési terve uj feladat

- az iskola minden hatalyos alapdokumentumat fel kell tolteni majd az iskola részére
megnyitott elektronikus feliiletre

- feladat: valamennyi iskolai alapdokumentum belsd ellendrzése, ha sziikséges,
korrekcioja

- Egy onértékelést tamogatdé munkacsoport 1étre hozasa

- Az igazgatoi onértékelés egyeztetése,

- A pedagbgus onértékelésre kijelolni a pedagdgusokat,
A nevel6testiiletet a vezetés koteles folyamatosan tajékoztatni a felkésziilésrol.

A neveldtestiilet minden tagja koteles az iskola vezetés altal részére meghatarozott

feladatokat végrehajtani.
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A 2019/20 tanév éves Onértékelési intézkedési terve minden feladatot részletesen

megfogalmaz feleldsok és hataridé megjelolésével, mely a munkaterv mellékletét

fogja képezni.

Az iskolaban eddig nem mikodott az onértékelési folyamat olyan tervszeriien és
mélységben, ahogy azt az onértékelési kézikonyv tartalmazza, ezért a tanév kiemelt

feladata az onértékelés folyamatanak a kidolgozasa a

Hataridd: folyamatos a tanév soran, konkrét idépontokat az intézkedési terv tartalmaz

VI.  Iranyitasi feladatok

1) szakmai, taniigyigazgatasi célkitiizések, feladatok az altalanos iskolai és a
felnéttek gimnaziuma képzésben:
1.1.a fenntartd altal megfogalmazott elvarasok alapjan:

= A tanévben kiemelt feladat az altaldnos iskolai nevelés-oktatas

taniigyigazgatasi, oktatdsi és nevelési modszereinek, gyakorlatanak
kialakitasa. A pedagogiai programban megfogalmazott valamennyi feladat
megvalositisanak elosegitése.

» Az iskola vezetés kiemelt feladatanak tekinti, hogy a felndttek gimnaziuma
esti munkarend szerinti képzése a nevel6- oktatd munkaban egységes
kovetelményrendszer szerint valdsuljon meg minden telephelyen,
osztalyban, mely az elmult tanévben kedvezden alakult, de a jogszabalyi
valtozasok, a tanuloi kor valtozasa 0j kihivasokat jelent.

= Mindkét képzésben a kézponti kerettantervre épuild helyi tantervben leirtak,

orahdlok minden egyes pedagdgus szamara kotelezd, attol eltérni nem lehet.

Az iskola vezetése amennyiben a célellendrzések soran ilyet tapasztal, az
adott pedagogus fegyelmi feleldssége terhe mellett koteles azonnali
hatéllyal intézkedni a feltart taniigyigazgatdsi hidnyossag megsziintetésére

¢s az iskolai kdvetelmény teljesitésére.

1.2. Az iskola vezetése altal meghatarozott feladatok:
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A vezetés kiemelt feladatanak tekinti az iskolaban évek 6ta jelen 1év0 tanligyigazgatasi

dokumentumok vezetésében az aranvytalanul magas adminisztrdcidos hibak

megsziintetését. A Rendeletben eldirt adminisztracié munkakori kotelessége minden

pedagogusnak. A folyamatos vezetdi ellendrzés sziikséges ezen a teriileten.

a kilonbozeti és az osztalyozd vizsgak vizsga kovetelményeit at kell dolgozni
tantargyanként, minden vizsgan egységes irasbeli és szobeli feladatsor alkalmazhato, a
vizsgak rendjét igazgatdi utasitds szabalyozza majd, mely a munkaterv melléklete,

A 10. évfolyam utéan, tanuloi kérelemre induld a 20/2012.(VIIL.30.) EMMI rendelet

143.§.(11-14.) bekezdésének szabalyozasa szerint a 11. évfolyam tantargyi
kovetelményeibdl az Osszefiiggd osztalyozd vizsga letételének megszervezése, a
vizsga  szervezésének  teljes  dokumenticidjanak  benyljtasa a  Megyei
Kormanyhivatalnak.

az érettségi vizsgara vald felkészitéshez az eddig kidolgozott egységes
kovetelményrendszer alkalmazasa sziikséges, figyelemmel érettségi szabalyzat

tantervi vizsgakdvetelményeire, melyek a helyi tanterv mellékletében megtalalhatok.

1.3. A szervezeti élet fejlesztése soran:

novelni sziikkséges az osztalyfonokok feleldsségét az SZMSZ-ben, valamint a

munkakori leirdsban meghatdrozott jogkor és feladatkor teljesitésében,

az iskola tanul6 megtart6 képességének a novelése minden iskola hasznalé feladata,

a lemorzsolodas csokkentésével egy stabilabb iskolai 1étszam kialakitasa a cél,

az uj képzési szerkezet zavartalan miikédtetése, a gimndziumi képzés mellett az
dltalanos iskolai képzés kovetelmény rendszerének valo megfelelés biztositasa
szemelyi és targyi feltételekben, a helyi tanterv kovetelményeinek a kévetkezetes
betartasa,

a telephelyeken folyo neveld- oktatdé munka feltételrendszerének megfeleld biztositasa

lehetdleg azonos feltételekkel, tekintettel az SZMSZ szabalyozasara,

1.4. A nevelés-oktatas targyi és személyi feltételeinek a biztositasa az iskola vezetés

altal
A neveldtestiilet Osszetétele megvaltozik ebben a tanévben, az altaldnos iskolai
tanarokkal bovil. A koznevelési torvény 3. szamu mellékletének 4-5. sora

meghatdrozza a képesitési kovetelményeket, melyek teljesithetok lesznek, mivel
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legtobb telephelyen az ott miikodé altalanos iskolai tanarait kivanja a vezetés
foglalkoztatni.

A targyi feltételek is adottak lesznek az 10j osztdlyok inditdsandl a Rendelet
mellékletében szerepld taneszkoz jegyzekiink a miikodési engedélyezési eljaras része
volt.

a felndttek gimnaziuma képzésben az elmult évben alkalmazott pedagogusokra szamit
a vezetés. A tantargyfelosztasndl gondot okozhat, hogy az elmult tanévhez képest
csokken a gimnaziumi képzésben tanulok szama, kevesebb osztaly lesz, csokken az
alkalmazhat6 szaktanarok szama.

A kotelez6 heti tanitasi id6t a Kormany rendelet elGirasai alapjan allapitotta meg a
vezetés, mely a tanitdsi ordkat és a kotelezd adminisztraciot, a tanuld értékelését
tartalmazza, melyet rogzit a pedagdgus munkakori leirdsdban.

Modosult az 6raaddk oraszama: a koznevelési torvény 4.§.21. pontja az alabbiak
szerint moédosult a 2019. évi LXX. torvény 32.§. (1) 1. pontja értelmében:

,oraado: megbizadsi szerz6dés Kkeretében legfeljebb heti 14 o6ra megtartisara

alkalmazott pedagdgus”

A pedagogus munkdajaban tovabbra is kiemelt fontossdgu, hogy a feln6tt korosztaly
sajatos igényeit is figyelembe vevd nevelés — oktatds soran a szaktandrok altal
kidolgozott segédanyagok segitsenek a tanuldsban, mivel a tanulok nem veszik meg a
tankonyvet.

Elindult egy olyan folyamat iskolai szinten, hogy az egyes tantargyak évfolyamok
szerinti kovetelményeihez elkésziilt tanari segédanyagokat egységesitsék, de ebben
még sok a tennivald. Az elkészitett segédanyagok sokszorositisahoz az iskola
biztositja a targyi feltételt. A szaktanarok egylittmiikodését kell erdsiteni, kiilondsen
igaz ez az (j altalanos iskolai képzésre.

az esti munkarend tanulé barat megszervezése a korosztalyi sajatossagok
figyelembevételével kiilon kihivast jelent mindkét képzésben. A szamadatok tiikrében

megallapithato, hogy ndvekedett a kdzépiskolat be nem fejez8k szama, mely egyrészt

a 4 éves képzés torvényes betartasanak is a kovetkezménye.

Az 3altalanos iskoldban az alul szocializalt réteg jelenik meg, ahol a motivacio, a

tanulashoz val6 pozitiv viszony kialakitdsa az alapvetd feladat. Elére lathatd, hogy az

elmaradt ismeretek poétlasa is jelentds feladatot jelent majd az ott tanitok szamara.
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Az iskola vezetése kovetkezetes marad a felvételt nyert tanuldk évfolyamba
sorolasaban, azokat engedi a 11. évfolyamba, akik rendelkeznek a 9-10. osztaly évvégi

érvényes, lezart évvégi bizonyitvanyaval.

az iskola jovo tanévi képzési szerkezetének a minél elobbi Kkialakitasa, ha

sziikséges, az Alapito okirat és az alapdokumentumok modositasa, a telephelyek

létszamainak az attekintése,

Jelenleg is latszik mar, hogy a kozponti jogszabalyi valtozdsok miatt modosul a

képzési szerkezet, mdodositani sziikséges a fenntartonak az Alapitod okiratot elsésorban

az alabbi okok miatt:

- tordlni kell a nappali munkarend szerinti képzést,

- a szakképzés teljes atalakitasa varhatd ebben az évben, a 2 kovetkezd tanév mar e
szerint indul. Az elézetes informaciokbol annyi tudhatd, hogy az alapszakmak
megszerzésében nem lesz a magéan iskoldknak szerepkore, igy tordlni kell a
szakképzést az akkor hatalyos rendelkezések alapjan.

A fenti moédositdsok arra kényszeritik a fenntartét és az iskola vezetést, hogy

elkészitse az iskola legalabb kozép tavu képzési tervét.

A modositasok miatt az iskola miikodési szabalyzatat is modositani sziikséges, a mar

ismert eljarasi rend szerint kell a kérelmiinket benyutjtani a Megyei Kormanyhivatal

Jarasi Hivatalahoz.

Fontos feladat a kovetkezo tanév oktatasi tervének kialakitasa, a becsiilt
tanuloi 1étszam redlis megallapitasa (erre a tanévre az iskola vezetés kevés

ot jelentett le, ez is okozott finanszirozasi gondot)

Az iskola gazdalkodasa

A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan a 2019. évi koltségvetési torvény 7.szamu mellélete
pontosan szabalyozza a tanuld létszdm ardnyos bér alapu tamogatas lehivasanak
modjat és feltételeit.

A tanuldo létszdm novelése, a jogszabaly daltal megengedett maximalis
osztalylétszamok biztositasa az alapja a stabil koltségvetési bevételnek.

Ko6z0s feleldsség az iskola tanuld megtartod képességének a novelése is.

Ebben a tanévben az altaldnos iskolai képzés inditasa sokat segit a miikodo képesség

megorzésében.
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Az iskola vezetése az elmult két tanévben arra torekedett, hogy a tanitasi 6rakért jaro

havi bérek kifizetésre keriiljenek, ezt eddig tartani is tudta.

Az egyéb feladatok elvégzéséért jaro juttatasokat eléfordult, hogy késébb tudta fizetni,

a még meglévé MAK biintetés havi torlesztése szab hatart a kifizetések iddpontjara,

ebben turelmet kér a vezetés.

A tanév kezdésekor a munkaszerzOdések megkdtésekor az eddigi gyakorlatnak

megfelelden a pedagogus az alabbi dokumentumokat kapja meg:

munkaszerzodés a munkatdrvénykdnyve szerint:

részmunkaidds az adatvédelmi szabalyzat kotelmeivel egyiitt

6raadd: modosult, heti 14 tanitasi oraig 6éraado lehet

pedagdgus munkakori leiras,

osztalyfonoki munkakori leiras,

egyéni tantargyfelosztas

havi bér kifizetése kizdrolag havi teljesités igazolds alapjan lehetséges, melyet a

teriileti koordinator ad ki, a tanitdsi 6rdk megtartdsa mellett hangsulyos a taniigyi

dokumentacid, adminisztraciod

Ellenérzési tevékenység

az SZMSZ. ben szabalyozott modon,

a belsd ellendrzés szabalyai szerint

a matészalkai iroda vezetdje, az oktatdsi referens az iskolai dokumentéaciok
teljes kori ellenérzését végzi az igazgatohelyettesekkel egyiitt,

a pedagogusok havi teljesitésigazolasanak az elkészitése a valdosan megtartott
orak alapjan, a teljesitésigazolas kiadasara jogosult személyek megjelenitése

a belso ellendrzési terv szerint,

a fenntartd altal szakértd bevondsaval végzett torvényességi, szakmai

ellendrzések, a fentartdi feladattervben rogzitve,

Szakmai és torvényességi ellenorzés

A fenntartd felkérésére koznevelési szakértd segiti a iskoldban a taniigyigazgatoi

tevékenységet az iskola igazgatdjanak tartds tavolléte miatt. Feladata a fenntartoi

dontések jogszeri végrehajtasanak a segitése, valamint az iskola vezetésének a

tevékenységében a teljes korli jogszabalyi megfelelés eldsegitése.

A szakmai és torvényességi ellendrzést az iskola vezetése folyamatosan végzi, igény

esetén munkacsoportot hoz 1étre egy- egy célvizsgalat elvégzésére.
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Az iskola vezetése a szakmai munkakozosségekkel egyiitt oraldtogatasokat terve,
azokrol feljegyzést készit.

Az iskolai dokumentumok vezetésének torvényi megfelelését célzo ellenérzés az
iskola vezetés részérdl (osztalynaplok, torzslapok folyamatos vezetése, a tanuloi
jogviszonnyal kapcsolatos irat anyagok szabalyossaga)

A normativa lehivashoz sziikséges adatok pontos kozlése a KIR- be wvald
lejelentéséhez, a tanuldi 1étszam és jogviszony folyamatos ellendrzése, a sziikséges
korrekcidk elvégzése a reszort feleldsok részérdl, a modositasok lejelentése minden
jogszabalyban meghatarozott szerv fel¢.

A tanuloi lemorzsoldodas okainak folyamatos vizsgalata, a sziikséges korrekcidok
megtétele, folyamatos egyeztetés az osztalyfonokokkel.

A kiilonbozeti és osztalyozo vizsgak SZMSZ- ben szabélyozott rendjének ellendrzése.
A 10. évfolyam utan, tanuléi kérelemre indul6d a 20/2012.(VIIL.30.) EMMI rendelet
szabalyozasa szerint a 11. évfolyam tantargyi kovetelményeibdl az 0Osszefiiggd
osztalyozé vizsga letételének a megszervezése, a vizsga szervezésének teljes
illetve a vizsgak teljes menetének, szabalyossdganak az ellendrzése.

A vizsgara vald jelentkezés tanuldi kérelemmel indul, mivel a képzés 4 éves, csak
akkor szervezhet a 11. évfolyambol 6sszevont vizsgat, ha azt a tanulok egyénileg kéri.
Az iskola nehéz anyagi helyzete miatt éltbe kivanja Iéptetni az SZMSZ és a
Pedagdgiai program altal is szabalyozott tanuloi téritési dijak egy részének a
megfizetését: ebben a tanévben az Osszefiiggd osztilyozd vizsgara jelentkezést koti
majd vizsgadijhoz az iskola vezetése, melynek nagysagrendjérdl késébb dont.

Az iskolai onértékeléséhez kapcsolodé ellendrzési feladatok a tanévre szolo
onértékelési intézkedési terv szerint (onértékelési kézikonyv alapjan)

Az iskola gazdalkodasanak ellendrzése a fenntarto részérol

az iskolai koltségvetés iddaranyos felhasznéalasa, figyelemmel a fenntarto A4ltal
elfogadott tanévre vonatkoz6 éves koltségvetést,

a MAK hirom hatarozatdban meghatarozott, osszese havi 5.140.000 Ft biintetés
levonasaval atutalt normativ tamogatas havi felhasznalasi tervének az ellenérzése a
vezetés részerol,

az esetleges lemorzsolodasbol adodo normativa lemondas megtétele,

a létszam gazdalkodas realis megvalositasa, a pedagogusbér jogszerii csokkentésének

végig vitele minden pedagdégus viszonylataban,
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= abérbesorolasok ellendrzése, az oradijak egységes megallapitasa,
= ajogszabalyban eldirt potlékok nagysagrendjének megallapitasa
= adologi koltségek felhasznaldsanak a rendje.

8. Az iskola tandéran kiviili tevékenysége
Az iskola iinnepei

* anemzeti iinnepekrél valé megemlékezés osztalykeretekben, vagy telephelyen
* a hagyomany6rzés keretében csatlakozds az adott telepiilés, iskola
rendezvényeihez.
» a fenti feladatok koordindlasat és megszervezését az iskola igazgatohelyettese
végzi,
= az esti tagozat nehézségei ellenére, amennyiben lehetséges, kdzds programok
szervezeése,
= a kozpontilag eldirt linnepségek, megemlékezések megtartasa kotelezo,
melyrdl az osztalyfénok gondoskodik.
9. Palyazatok
Az iskola a jelenlegi MAK biintetés miatt nem tud eleget tenni a palyazati kiirasoknak.
Az iskolanak els6sorban az informatikai oktatashoz sziikséges feltételek, gépek
beszerzése a fontos. Sziikséges a konyvtar fejlesztése is, konyvek beszerzésével
10. Az iskola érettségi vizsga rendje azonos a tanév rendjérol sz6l6 11/2019.(VI1.3.)
EMMI rendelet 1. szami rendeletében szabalyozott vizsgarenddel.

A nevezett melléklet az iskolai munkaterv mellékletét képezi, valtozatlan forméaban.

Legitimacios zaradék:

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 CXC. torvény 70.§. (2) bekezdésének c¢) pontja szerint
,»a nevelOtestiilet dont... a nevelési- oktatdsi intézmény éves munkatervének az

elfogadasarol”.

A nevelétestiilet a fenti dontési jogkorével élve a ,,SZAK-MA” Altalanos Iskola és
Kozépiskola 2019/20 tanév éves munkatervét a 2019. szeptember 10.-én megtartott

nevelbtestiileti értekezletén elfogadta a 17/2019.(1X.10.) szamu hatarozataval.
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Nyiregyhaza, 2019. szeptember 10.

Mellékletek:

Sarka Béla

igazgatoé h.

Az iskola 2019/20 tanévi éves feladatterve a 2019/20 tanév rendjérdl szolo

11/2019.(VIL.3.) EMMI rendelet, a nevelési és oktatasi intézmények rendjérdl
sz616 20/2018.(V111.30.) EMMI rendelet vonatkozo joghelyei

belsd ellendrzési terv a tanévre

az iskola 2019. évi koltségvetése, annak megvalodsitasi terve

a 2020. évi majusi rendes, kozépszintii érettségi szervezését iskolai szinten
szabalyoz6 igazgatd utasitas az érettségi rendjérdl szolo 100/1997.(VI.13.)
Kormanyrendelet alapjan.

a tanulmanvyok alatti vizsedk rendjét szabalyozo igazgatdi utasitasok




